
Sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku, surat ini telah ditandatangani secara elektronik yang tersertifikasi oleh Balai 
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Bontang, 5 Januari 2023 

 Nomor           : 500/ 265 / Diskominfo.03                            Kepada,                                                     

   Lampiran :         1 (satu) lembar                                         Yth.  ( Daftar Terlampir ) 

   Perihal  :         Permohonan Data                                               di -  

                                B o n t a n g                

 

Dalam rangka Keterbukaan Informasi Publik di Kota Bontang maka perlu 

dilaksanakan pemutakhiran data pada aplikasi e-arsip. Oleh karena itu diharapkan kepada 

Admin e-arsip di masing-masing OPD untuk dapat melengkapi dokumen-dokumen di bawah 

ini : 

1. Data Inventarisasi Aset Tahun 2022 dan 2023 

2. Rencana Umum Pengadaan (RUP) 2022 dan 2023 

3. Pengadaan barang dan jasa Tahun 2022 yang sekurang-kurangnya memuat 

1) Nama lelang 2) Tanggal pembuatan 3) Lingkup Pekerjaan, 4) Tahapapan 

Lelang 5) Metode Pengadaan 6) Tahun anggaran, 7) Nilai Pagu Paket dan 

HPS 8). Lokasi Pekerjaan 9) Syarat Kualifikasi 

4. Ringkasan Dokumen Kontrak yang berisi : 

- Surat Perintah Mulai Kerja 

- Surat Jaminan Pelaksanaan 

- Surat Jaminan Uang Muka 

- Surat Jaminan Pemeliharaan 

- Surat Tagihan 

- Surat Pesanan E-purchasing 

- Surat Perintah Membayar 

- Surat Perintah Pencairan Dana 

- Laporan Pelaksanaan Pekerjaan 

- Laporan Penyelesaian Pekerjaan 

- Berita Acara Pemeriksaan Hasil Pekerjaan 

- Berita Acara Serah Terima Sementara/Provisional Hand Over 

- Berita Acara Serah Terima atau Final Hand Over 

5. Dokumen pengadaan barang dan jasa dari paket-paket yang telah selesai 

tahun 2022 berisi :  

- KAK 

- HPS  

- Spesifikasi Teknis  

- Rancangan Kontrak 

- Dokumen Persyaratan Penyedia atau Lembar Data Kualifikasi 

- Dokumen Persyaratan Proses Pemilihan/Lembar Data Pemilihan 

- Daftar Kuantitas dan Harga 

- Jadwal pelaksanaan dan data lokasi pekerjaan 

- Gambar Rancangan Pekerjaan 

- Dokumen Studi Kelayakan dan Dokumen Lingkungan Hidup 

dan Analisis Mengenai Dampak Lingkungan 

- Dokumen Penawaran Administratif 

- Surat Penawaran Penyedia 

- Sertifikat atau Lisensi yang masih berlaku dari Direktorat Jenderal  

Kekayaan Intelektual Kementerian Hukum dan HAM 

- Berita Acara Pemberian Penjelasan 

- Berita acara Pengumuman Negosiasi 

- Berita Acara Sanggah dan Sanggah Banding 

- Berita Acara Penetapan atau Pengumuman Penyedia 

- Laporan Hasil Pemilihan Penyedia 

- Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) 

- Surat Perjanjian Kemitraan 

- Surat Perjanjian Swakelola 
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- Surat Penugasan atau Surat Pembentukan Tim Swakelola 

- Nota Kesepahaman/MoU 

6. Renstra,Renja, IKI, IKU, PK  Tahun 2022 dan 2023 

7. LKIP Tahun 2022 dan 2023 

8. Ringkasan DPA dan RKA Tahun anggaran 2022 dan 2023 

9. Ringkasan laporan keuangan yang telah diaudit Tahun 2022 yang terdiri atas 

LRA, CALK, Neraca dan Daftar Aset dan Investaris 

10. Laporan realisasi perjalanan dinas tahun 2022 

11. Peraturan terkait di masing-masing Organisasi Perangkat Daerah (OPD) 

selaku PPID pembantu (perda, perwali). 

12. LHKPN dan LHKASN 

13. Berita acara Uji Konsekuensi 

14. Daftar Informasi Publik (DIP) 2022 

15. Dokumen MOU dengan instansi/lembaga terkait (jika ada) 

16. SK PPID Pembantu Terbaru 

17. Ringkasan Informasi tentang program dan/atau kegiatan Pemkab/Pemkot 

yang bersifat strategis yang sedang dijalankan berisi : 

a. Nama program dan kegiatan 

b. Penanggungjawab, pelaksana serta nomor telepon dan alamat 

c. Target dan/atau capaian program dan kegiatan 

d. Jadwal pelaksanaan program dan kegiatan 

e. Anggaran yang meliputi sumber dan jumlah 

18. Dokumen pendukung penyusunan Peraturan/Kebijakan/Keputusan yang 

telah ditetapkan dalam rentang waktu 2022-2023 (Naskah Akademik, 

Masukan Masyarakat, Kajian, Risalah Rapat). 

19. Pedoman tata kelola keuangan, pedoman tata kelola kepegawaian, pedoman 

tata kelola organisasi (Dinas/instansi terkait) 

20. Laporan Tahunan PPID Pembantu Tahun 2022. 

               

                Dokumen-dokumen tersebut diunggah dalam bentuk PDF pada Aplikasi http://e-

arsip.bontangkota.go.id oleh Admin e-arsip masing-masing OPD atau melalui email ke 

ppidbontang@gmail.com paling lambat tanggal 30 Januari 2023.  Setelah dilakukan 

pengunggahan dokumen maka akan dilaksanakan Asistensi PPID kepada seluruh  PPID 

Pembantu (Jadwal Terlampir).       

             Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.  

       

   

   

  

Sekretaris Daerah  

Kota Bontang, 

 

 

 

Ir.Hj. Aji Erlynawati, MT 

Pembina Utama Madya 

NIP. 19651022 199203 2 008 

Tembusan : 

1. Walikota Bontang 

2. Wakil Walikota Bontang  

 

Password QRCode : 123 
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Jadwal Monitoring dan Evaluasi PPID 

 

 

OPD 

 

Hari/Tanggal 

 

Jam 

 

Tempat 

Kecamatan Bontang Barat Senin/6 Februari 2023  

08.30 – 10.00 

WITA 

Dinas Kominfo 

Kecamatan Bontang Utara Senin/6 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Kecamatan Bontang 

Selatan 

Senin/6 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Dinas Pemadam Kebakaran 

dan Penyelematan 

Senin/6 Februari 2023  

 

 

10.00 – 11.30 

WITA 

Dinas Kominfo 

Dinas Penanaman Modal 

dan Pelayanan Terpadu 

Satu Pintu  

 

Senin/6 Februari 2023 

 

Dinas Kominfo 

Dinas Kependudukan Dan 

Pencatatan Sipil  

Senin/6 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Dinas Perhubungan  Senin/6 Februari 2023  

 

11.30 – 13.00 

WITA 

Dinas Kominfo 

Dinas Perpustakaan Dan 

Kearsipan  

Senin/6 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Sekretariat Daerah  Senin/6 Februari 2023 Dinas Kominfo 

 

Badan Pengelolaan 

Keuangan Dan Aset 

Daerah  

 

Selasa/7 Februari 2023 

 

 

 

 

08.30 – 10.00 

WITA 

 

Dinas Kominfo 

Dinas Pendidikan dan 

Kebudayaan 

Selasa/7 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Inspektorat Daerah  Selasa/7 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Dinas Kesehatan  Selasa/7 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Dinas Lingkungan Hidup 

Kelurahan Satimpo 

Selasa/7 Februari 2023  

 

 

10.00 – 11.30 

WITA 

Dinas Kominfo 

Dinas Pekerjaan Umum 

dan Penataan Ruang Kota 

Selasa/7 Februari 2023 Dinas Kominfo 

 

Satuan Polisi Pamong Praja 

 

Selasa/7 Februari 2023 

 

Dinas Kominfo 

Dinas Perumahan, 

Kawasan Permukiman dan 

Pertanahan 

 

Selasa/7 Februari 2023 

 

Dinas Kominfo 

Dinas Pemberdayaan 

Perempuan Dan Keluarga 

Berencana 

 

Selasa/7 Februari 2023 

 

 

11.30 - 13.00 

WITA 

 

Dinas Kominfo 

RSUD Taman Husada Selasa/7 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Dinas Koperasi, Usaha 

Kecil, Menengah Dan 

Perdagangan 

 

Selasa/7 Februari 2023 

 

Dinas Kominfo 
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Kelurahan Bontang Lestari Rabu/8 Februari 2023 

08.30 - 10.00 

WITA 

Dinas Kominfo 

Badan Perencanaan, 

Penelitian Dan 

Pengembangan 

 

Rabu/8 Februari 2023 

 

Dinas Kominfo 

Dinas Sosial dan 

Pemberdayaan Masyarakat 

Rabu/8 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Sekretariat DPRD Rabu/8 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Badan Kesatuan Bangsa 

Dan Politik 

Rabu/8 Februari 2023  

 

 

10.00 - 11.30 

WITA 

Dinas Kominfo 

Badan Kepegawaian Dan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia 

Rabu/8 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Dinas Pemuda, Olahraga 

Dan Pariwisata 

Rabu/8 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Dinas Ketahanan Pangan, 

Perikanan Dan Pertanian 

Rabu/8 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Badan Penanggulangan 

Bencana Daerah  

Rabu/8 Februari 2023  

 

11.30 – 13.00 

WITA 

Dinas Kominfo 

Dinas Ketenagakerjaan  Rabu/8 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Badan Pendapatan Daerah  Rabu/8 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Kelurahan Api-Api Kamis/9 Februari 2023  

08.30 – 10.00 

WITA 

Dinas Kominfo 

Kelurahan Gunung Elai Kamis/9 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Kelurahan Bontang Kuala Kamis/9 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Kelurahan Bontang Baru Kamis/9 Februari 2023  

10.00 – 11.30 

WITA 

Dinas Kominfo 

Kelurahan Tanjung Laut 

Indah 

Kamis/9 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Kelurahan Tanjung Laut Kamis/9 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Kelurahan Belimbing Kamis/9 Februari 2023  

11.30 – 13.00 

WITA 

Dinas Kominfo 

Kelurahan Loktuan Kamis/9 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Kelurahan Telihan Kamis/9 Februari 2023 Dinas Kominfo 

Kelurahan Berbas Pantai Jumat/10 Februari 2023  

08.30-11.00 

WITA 

Radio Praja 

Kelurahan Kanaan Jumat/10 Februari 2023 Radio Praja 

Kelurahan Guntung Jumat/10 Februari 2023 Radio Praja 

Kelurahan Berbas Tengah Jumat/10 Februari 2023 Radio Praja 

 

 

Ket : Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi contact person berikut :  

08115370505 (Anna Hadya)  

082155031996 (Lusyana). 
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Daftar Lampiran : 

 

1. Bagian Humas Dan Protokol Sekretariat Daerah 

2. Sekretariat DPRD 

3. Inspektorat Daerah 

4. Dinas Pendidikan Dan Kebudayaan 

5. Dinas Kesehatan 

6. Dinas Pekerjaan Umum Dan Penataan Ruang Kota 

7. Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman Dan Pertanahan 

8. Dinas Pemadam Kebakaran Dan Penyelamatan 

9. Dinas Sosial Dan Pemberdayaan Masyarakat 

10. Dinas Penanaman Modal Dan Pelanyanan Terpadu Satu Pintu 

11. Dinas Ketenagakerjaan 

12. Dinas Lingkungan Hidup 

13. Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil 

14. Dinas Perhubungan 

15. Dinas Pemuda, Olahraga Dan Pariwisata 

16. Dinas Koperasi, Usaha Kecil, Menengah Dan Perdagangan 

17. Dinas Perpustakaan Dan Kearsipan 

18. Dinas Ketahanan Pangan, Perikanan Dan Pertanian 

19. Dinas Pemberdayaan Perempuan Dan Keluarga Berencana 

20. Satuan Polisi Pamong Praja 

21. Badan Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber Daya Manusia 

22. Badan Perencanaan, Penelitian Dan Pengembangan 

23. Badan Pendapatan Daerah  

24. Badan Pengelolaan Keuangan Dan Aset Daerah 

25. Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik 

26. Badan Penanggulangan Bencana Daerah 

27. Kecamatan Bontang Barat 

28. Kecamatan Bontang Utara 

29. Kecamatan Bontang Selatan 

30. Kelurahan Bontang Baru 

31. Kelurahan Api-Api 

32. Kelurahan Gunung Elai 

33. Kelurahan Bontang Kuala 

34. Kelurahan Lok Tuan 

35. Kelurahan Guntung 

36. Kelurahan Satimpo 

37. Kelurahan Tanjung Laut 

38. Kelurahan Tanjung Laut Indah 

39. Kelurahan Berbas Pantai 

40. Kelurahan Berbas Tengah 

41. Kelurahan Bontang Lestari 

42. Kelurahan Kanaan 

43. Kelurahan Telihan 

44. Kelurahan Belimbing 

45. Rumah Sakit Umum Daerah Taman Husada (Bagian Umum) 

 

 

 

Sekretariat Daerah


