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KEPUTUSAN
KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
NOMOR 0Z TAHUN 2022

TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
PEMBANTU DI DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Menimbang : a. bahwa dalam rangka meningkatkan komunikasi dan
penyebaran informasi kepada publik dengan penggunaan
media digital, maka diperlukan pengelolaan informasi
publik yang terencana, efektif dan berkelanjutan dengan
membentuk Tim Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) Pembantu Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan Kepala Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
tentang Pembentukan Tim Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) Pembantu Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu.

Mengingat : a. Undang — undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun
2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik ( Lembaran
Negara Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4846 );

b. Peraturan Menteri Pendayagunaaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 83 Tahun 2012 Tentang
Pemanfaatan Media Sosial Instansi Pemerintah;

c. Peraturan Gubernur Kalimantan Timur Nomor 30 Tahun
2018 Tentang Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu;

d. Peraturan Walikota Bontang Nomor 33 Tahun 2018
Tentang Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu Satu Pintu.

MEMUTUSKAN :
Menetapkan - KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN
PELAYANAN TERPADU SATU PINTU TENTANG
PEMBENTUKAN

TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU.

KESATU . Membentuk Tim Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi
(PPID) Pembantu di Lingkungan Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu, yang selanjutnya disebut Tim
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pembantu
yang terdiri dari Pengarah dan Pelaksana dengan susunan
keanggotaan sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang



KEDUA

merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan
Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu ini.

Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pembantu sebagaimana dimaksud diktum  KESATU
mempunyai tugas :

1. Penanggung Jawab

a.

Memberikan arahan dan menetapkan kebijakan serta
rencana kerja pelaksanaan program pengelolaan
publikasi dan digital media sosial seperti pengelolaan
Website, Facebook, Instagram dan YouTube,
Pameran, Kegiatan / Rapat / Acara / Sosialisasi,
Peningkatan keahlian di bidang Komunikasi Visual /
Desain Grafis serta Jumpa Pers di lingkungan Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu;

Melakukan pengawasan dan evaluasi terhadap
pelaksanaan program pengelolaan publikasi dan
digital media sosial Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

2. Ketua

a.

Bertanggung jawab dan melaporkan pelaksanaan
kegiatan kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Menetapkan teknis pelaksanaan program dan
memastikan pelaksanaan program pengelolaan
publikasi dan digital media sosial Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

3. Sekretaris

a.
b.

Membantu Ketua dalam melaksanakan tugasnya dan;
Mengkoordinasikan  pelaksanaan program dan
mengkoordinasikan informasi serta data yang akan
disebar luaskan dengan bidang terkait untuk kegitaan
pengelolaan publikasi dan digital media sosial Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu.

4. Anggota

d.

Memberikan pelayanan informasi dan
menyebarluaskan lebih lanjut informasi kepada
publik / masyarakat luas di media social Website,
Facebook, Instagram dan YouTube Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;
Mengumpulkan bahan informasi dan melakukan
pengelolaan public dan digital media terkait Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
yang dianggap penting untuk disebarkan melalui
konten media social;

Memonitor isu — isu seputar Dinas Penanaman Modal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu di media sosial dan
melaporkan isu — isu yang dirasa dan dinilai strategis
atau berpotensi krisis kepada pimpinan;

Menyiapkan, menyusun dan memperbaharui bahan
berita, artikel, foto dan video terkait Bidang kerja
masing — masing yang akan disajikan pada tampilan
Website, Facebook, Instagram dan YouTube Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu.



LAMPIRAN : KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

NOMOR : TAHUN 2022

TANGGAL : 02 JANUARI 2022

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(PPID )PEMBANTU
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Penanggung Jawab . Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu
Satu Pintu
Ketua :  Sekretaris Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu
Sekretaris :  Kasubbag Umum dan Kepegawaian Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Anggota : a. Lutfiani Ichsani Sabrina, S.IP
b. Yayuk Indrawati, A.Md. Kom;
c. Maulina Noor, A.Md. Par
d. Miftah Farid

Bontang, 03 Januari 2022

Kepala DPMPTSP,
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Drs. Asdar Ibrahim, M.Si
Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP. 196708201998031008




