PEMERINTAH KOTA BONTANG
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN KOTA BONTANG
w Alamat : JI. HM. Ardans No.1 Telp (0548) 26519 Kode Pos 75315 Bontang

Bontang, 08 September 2021

Kepada :
Nomor : 005/ ¢© / DPK Yth. Pejabat Struktural dan Admin SIPD
Lampiran : - di Lingkungan Dinas Perpustakaan
Perihal  : Undangan Rapat dan Kearsipan Kota Bontang
di-
Bontang

Dengan ini kami mengundang Pejabat Struktural dan Admin SIPD di lingkungan
Dinas Perpustakaan dan Kearsipan, dengan jadwal sebagai berikut :

Hari / Tanggal : Kamis, 09 September 2021
Pukul : 08.30 Wita s/d selesai
Tempat : Ruang Rapat DPK 1t.2
Acara :® Asistensi RKA 2022

* Evaluasi Realisasi fisik dan Keuangan

Demikian hal ini kami sampaikan mohon untuk dapat hadir tepat waktu, Atas
perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

3 spasDins,




Assalamualatkum Wr. Wb.

Kepada Yth Pejabat Struktural dan Admin SIPD Dinas Perpustakaan &
Kearsipan Kotz Bontang

Bersama ini kami sampaikan undangan rapat

Hari/Tanggal : Kamis, 9 September 2021

Pukul : 08.30 sd. Selesai
Tempat . Ruang Rapat DPK [t.2
Acara. 1 - Asistensi RKA 2022

- Evaluasi Realisasi fisik dan Keuangan

Demikian disampaikan atas perhatiannya diucapkan terima kasih‘ﬁ‘a‘_



NOTULEN RAPAT

ACARA : Asistensi RKA 2022 dan Evaluasi Realisasi Fisik dan Keuangan
TANGGAL : Kamis, 09 September 2021
Isi Rapat :

Rapat dihadiri oleh Pejabat struktural dan admin sipd pada masing - masing bidang. Rapat dibuka oleh Ibu
Plt.Sekretaris Perpustakaan dengan membahas Anggaran Tahun 2022, untuk melakukan asistensi terlebih
dahulu didinas perpus sebelum asistensi dengan tim TAPD.

Pembahasan rapat :
Penyampaian/Arahan dari Ibu Kadis

- Mengenai kegiatan dibidang perpustakaan dan bidang kearsipan. Diminta untuk menyepakati
kegiatan seperti perjalanan dinas jika memang diperlukan untuk dimasukan pada tiap subkegiatan
yang memerlukan, begitu pula dengan makan minum. Apabila bisa dimasukan pada sub kegiatan
yang ada rincian untuk mendatangkan tamu dari luar, maka diharapkan untuk dimasukan agar
tidak terjadi kekurangan pada anggaran tersebut.

- Kepada bidang perpustakaan untuk lebih menunjukan kinerja dalam setiap kegiatan, agar dapat
menunjang dalam menaikan anggaran pada saat asistensi dengan tim TAPD. Dan pada kegiatan
yang dilaksanakan diminta untuk membuat SOP pada setiap kegiatannya. Pada saat kegiatan juga
sebaiknya untuk diliput agar lebih terlihat kegiatan yang dilaksanakan seperti di medsos. Untuk
lebih mengenalkan Perpustakaan kita kepada Masyarakat.

- Perjalanan dinas memang dianggarkan pada tiap bidang akan tetapi tidak menutup kemungkinan
bisa menggunakan sppd dibagian umum seperti dana kontrbusi dan Rakor atau Peningkatan SDM

- Untuk makan minum sepertinya lebih baik di kembalikan di anggaran makan minum pada bagian
umum

- Untuk setiap kegiatan yg dimasukan dalam anggaran agar dikomunikasikan kepada atasan begitu
juga dengan anggaran pokir dan kegiatan lain.

Penyampaian dari Pit.Sekretaris / Kabid Kearsipan

- Diharapkan kepada eselon IV untuk menganggarkan perjalanan dinas disetiap kegiatan yang
memang memerlukan dan untuk perhitungan sppdnya disesuaikan dengan pegawai yang ada agar
adanya pemerataan . Juga agar menganggarkan untuk kegiatan Rakor Perpustakaan dan
Kearsipan karena ini wajib diikuti dan setiap tahun dilakukan di tingkat propinsi dan pusat
(Rakornas).

- Bagian umum diminta untuk menghitung penganggaran perjalanan dinas. Bagian umum juga
diminta membuat list keperluan bidang2 untuk sub kegiatan makan minum tamu.

- Untuk Makan minum tamu, apakah bisa melekat pada setiap kegiatan yang memerlukan dana
atau anggaran tersebut.

- Kop surat harus dicetak bukan dibuat dari computer, jadi untuk bidang umum untuk mencatat
tiap kebutuhan dibidang lain agar sesuai perhitungan kebutuhan dimasing — masing bidang.

Tanggapan dari bu Heni PPK
- Untuk makan minum tamu bisa dimasukan pada sub kegiatan yang memang diperlukan yang
sesuai dengan out put kegiatan tersebut.

- Anggaran pada tahapan ini belum bisa diubah pagunya, jd diminta pada sub kegiatan yang
memang akan berubah agar dibuat atau dicatat saja terlebih dulu. Agar pada tahap kedua bisa
disesuaikan sesuai usulan yang telah dibuat.

Tanggapan dari Bu kasmini bidang umum
- Apakah anggaran yang ada bisa ditambahkan sesuai dengan kebutuhan dan usulan yang ada

Tanggapan dari bu Ita kasi dibidang arsip
- Apakah anggaran perjalanan dinas dibidang tidak dapat lagi mengikuti perjalanan dinas di
kegiatan umum

Tanggapan Pak Usman Kabid Perpustakaan
- Penegasan Untuk anggaran perjalanan dinas yang memerlukan dapat memasukan

kegiatantersebut maka anggarannya dapat dicantumkan pada sub kegiatan
- Untuk makan minum akan di perhitungkan dan di berikan kepada bagian umum untuk
dianggarkan.



Hasil rapat:
- SPPD bisa dianggarkan pada tiap bidang
- Makan minum hanya dianggarkan dibidang Umum dan untuk bidang agar memberikan rincian
kebutuhannya.

- SPPD Rakor dan peningkatan SDM di Umum

Pembahasan Asistensi

Bidang Umum

- Untuk internet/wifi bagian keuangan sering hilang atau tidak ada jaringan, Mohon untuk
diberikan jaringan tersendiri.

- DiSIPD tidak lagi ada rincian untuk eselon tapi spesifikasi kelompok

- SPPD nilainya Rp.174.385.456

- Kita masih masuk di Tahap RAPBD (tidak dapat merubah anggaran hanya mengikuti nilai yang ada
di system)

- Untuk penambahan atau perubahan dapat dilakukan pada tahap kedua yaitu tahap pembahasan
yang akan diberikan waktu oleh tim TAPD

- Untuk penganggaran BBM dan Pembayaran STNK untuk disesuaikan dengan kendaraan yang ada

- Perbaikan untuk penganggaran sub kegiatan penyediaan jasa pemeliharaan kendaraan dinas dan
perijinan pada jumlah unit kendaraan

- Sub keg.pemeliharaan/rehabilitasi Gedung kantor dan bangunan lainnya (makan minum)
Program makan minum kalo bisa dicarikan sub kegiatan yang sesuai karena sub kegiatan yang
sekarang tidak sinkron dengan rincian makan minum tamu

Bidang Perpus

- Memberikan tanda pada kegiatan yang tidak ada anggarannya dengan warna merah

- Kegiatan yang mau diusulkan kalo bisa harus diisi nilainya agar tidak hilang pada anggaran
selanjutnya

- Pembangunan dan Pemeliharaan sarana perpustakaan ditempat umum, seharusnya diserahkan
ke pihak lain akan tetapi isi dari sub kegiatan ini adalah pengadaan ATK untuk Perpustakaan kita
sendiri (sesuai dengan permendagri 90) diharapkan pada kegiatan ini dicantumkan out putnya

- Untuk honor juri diminta ditambahkan nilainya pada setiap sub kegiatan yang ada rincian Honor
juri.

- Pemenuhan kebetuhan ruangan untuk pustakawan, kasi di bidang perpustakaan dan staf
perpustakaan (akan dibahas pada rapat selanjutnya)

- Apabila festival literasi tidak dilaksanakan untuk jumlah pemustaka ke perpusda Langkah apa saja
yang akan dilakukan (akan dirapatkan dg pustakawan)

Pembahasan realisasi keuangan
- Untuk reaisasi keuangan pada aplikasi nilainya tidak sama dengan berkas yang sudah selesai
diproses di bagian keuangan karena diaplikasi belum menyimpan data realisasinya apabila di bank
belum proses pencairan atau proses sp2d diaplikasi masih proses.

Rapat ditutup oleh Plt.sekretaris, penyampaian tambahan untuk iuran qurban ditahun yang akan datang.
Kepada bu kasmini mendata siapa saja yang bersedia untuk ikut iuran qurban.Solusi dari Pit.Sekretaris dan

Kabid Perpustakaan untuk iuran qurban adalah setiap orang yang berangkat sppd dalam daerah diminta
untuk menyumbang atau menyisihkan iuran qurban.disepakati 20jt diambil dari perjalanan dinas

structural




Daftar Hadir

Hari/Tanggal : kamis, 09 September 2021
Tempat : Ruang Rapat It 2
Agenda : Asistensi RKA 2022 & Evaluasi Fisik dan keuangan
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