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TUGAS DAN FUNGSI  

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PEMBANTU  

(PPID PEMBANTU)  

KELURAHAN TANJUNG LAUT INDAH  

KECAMATAN BONTANG SELATAN 
 

1. Memberikan pelayanan informasi dan dokumentasi kepada publik berdasarkan Undang-undang yang 

berlaku; 

2. Membantu PPID Kota Bontang dalam memberikan Layanan Informasi kepada publik sesuai dengan 

keperluannya; 

3. Mengumpulkan, mengelola dan memelihara informasi dan dokumentasi di lingkungan Kelurahan Tanjung 

Laut Indah Kecamatan Bontang Selatan; 

4. Menentukan atau menetapkan suatu informasi yang dapat atau tidak dapat diakses atau disampaikan kepada 

publik; 

5. Mengkonsultasikan ke PPID Kota Bontang mengenai Informasi yang dikecualikan; 

6. Menyampaikan informasi dan dokumentasi secara rutin dan berkala kepada PPID Kota Bontang melalui 

kepala Satuan Kerja Perangkat Daerah sesuai kebutuhan 

 

 

 Bontang, 9 Maret 2020. 

  

 Lurah,  

 

 

 

 MUHAMMAD ADNAN, S. Hut 

 NIP. 19691224 200604 1 001 

 

P E M E R I N T A H  K O T A  B O N T A N G  

K E C A M A T A N  B O N T A N G  S E L A T A N  

KELURAHAN TANJUNG LAUT INDAH 
JL. Pelabuhan No 53 Kelurahan Tanjung Laut Indah Telp. (0548) 28902-28903 Kode Pos 75323 

BO NTANG 


