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Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 UU No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

2 Peraturan Pemerintah No. 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS

3 Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 Tahun 2000 tentang Sistem Informasi manajemen
Departemen Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah

Keterkaitan

1 Memiliki kernampuan analisis data

2 Memiliki kemampuan pengolahan database

3 Memiliki kemampuan dalam menggunakan aplikasi SIMPEG

Peralatan/perlengkapan

1 S0P Pelayanan Peminjaman & Pengembalian Tata Naskah Pegawai
2 SQOP Pelayanan Data

3 SOP Jaringan

4 S0P Peremajaan Data

1 Aplikasi SIMPEG

2 Server SIMPEG

3 Seperangkat komputer
4 Jaringan Lokal

[Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila aplikasi SIMPEG tidak dikelola dengan baik maka data kepegawaian tidak bisa up to date




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Kasubid ] - Keterangan
Pranata Komputer |Dokumentasi dan Pengelola ._. m:..m Kabid va_.u_nmm: Ketengkapan Waktu Output
) .| MNaskah Fisik dan Dokinfo
Sistem Informasi

Menganalisa perbedaan data Data manual , database ;

1 manual/simpeg berdasarkan koreksi data SIMPEG 4 hari  \deflar perbedaan data
v
2 |Melaporkan hasil analisis data ‘ Daftar perbedaan data | 1 hari ummm__ verifikasi perbedaan
Tidak b Ya L .
. A ) o . Hasil verifikasi perbedaan

Memverifikasi hasil analisa perbedaan Hasil verifikasi .

3 data J Pt perbedaan data 1hari {data nmq Tata Naskah
N pegawai
. Y Hasil verifikasi

4 Mengecek data dengan data fisik Tidak .\ perbedaan data dan 2 hari |Daiftar perbedaan data SOP ._.mﬁ.m.mexms

(TAKAH) , Fisik

Tata Naskah pegawai
¥ Ya
5 Memvalidasi data Dafiar perbedaan data 1hari  |Data hasil validasi
|
Laporan Rekapitulasi SOP Pelayanan

6 Memproses perbaikan data dan Data hasil validasi, 3 hari hasit perbaikan Data, Data, SOP Jaringan,

memback up data

aplikasi SIMPEG

Back Up data per bularn 2
cD.

S0P Peremajaan
Data




