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Kualifikasi Pelaksana :

1

B. Kualifikasi Pendidikan :

     1. S-1

     2. D-3

         3. SMA/SMK

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :

1 Badan Kepegawaian dan Pengembangan SDM      1. Komputer/Laptop

     2. Printer

     3. Kertas NCR

     4. Meja

     5. Kursi

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Dicetak dan dibukukan

Daftar Gaji

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

PEMERINTAH KOTA BONTANG

Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD)

 Kota Bontang
Nama SOP Penerbitan Daftar Gaji:

Dasar Hukum :

PP No. 15 Tahun 2019 tentang Perubahan Kedelapan Belas atas PP No. 

7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji PNS

A. Memahami Proses dan Sistem Penggajian

Apabila Penerbitan Daftar gaji tidak dibuat maka proses penggajian 

terhambat



Staf Belanja Daerah
Kasubbid. 

Belanja 

Daerah

SKPD Waktu Output

1. Mengidentifikasi Daftar Gaji

1. SK KGB

2.

3.

tidak

2. Meneliti SK Kenaikan Pangkat, 

KGB, KP4

Ya
1. SK KGB 30 menit Draf Daftar Gaji

2.

3.

3. Menetapkan Daftar Gaji

30 menit Daftar Gaji

30 menit Daftar Gaji

No. Uraian Kegiatan

Pelaksana

4. Mencetak Daftar Gaji

KET

30 menit
Rancangan Daftar 

Gaji

Draf Daftar Gaji

Mutu Baku

Kelengkapan

Daftar Gaji PNS

SK Kenpa

KP4 PNS

SK Kenpa

KP4 PNS


