Nomor
Tgl. Pembuatan

067,2/309/Kel-SATP

1 15 Desember 2017

Tgl. Revis| ‘
Tal. Efektif 1 18 Desember 2018
PEMERINTAH KOTA BONTANG Disahkan Oleh
KANTOR KELURAHAN SATIMPO
NIP. 197206151992032009
Nama SOP

PELAYANAN SURAT PENGANTAR REKOMENDASI IJIN PENEBANGAN POHON/ PEMBUKAAN LAHAN

Dasar Hukum :

1. Surat Edaran Menter Dalam Negeri RI Nomor 100/1023/SJ
2. Perda Kota Bontang No. 18 Tahun 2002

3 Perwali Kota Bontang No. 48 Tahun 2010

Kualifikasi Pelaksana :

1. Memiliki Pemahaman terhadap peraluran perundangan yang terkait
2. Memiliki pengetahuan tentang tala cara pemberian fjin Penebangan Pohon/ Pembukaan Lahan

3. Mampu memberikan pelanyanan Prima

2. Draft surat keterangan

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1 SOP Surat Masuk 1. Buku Agenda/Registrasi 3. ATK
2. Peraturan Perundang-undangan
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Berkas harus lengkap
Pelaksana Mutu Baku
i i Ket.
» Lol e Pemohon Staf Kasl Lurah Kelengkapan Waktu Output
Surat Pengantar RT, Fc. KTP, Berkas Pemohon Surat
: Ya o Terkait dengan
’ Menyerahkan berkas permohonan sural pengantar Rekomendasi ( ) Fe. Kartu Keluarga (KK), Fe —— Pengantar Rekomendasi ljin SOP Surat
Ijin Penebangan Pohon/ Pembukaan Lahan Akte Pendirian Badan Hukum, Penebangan Pohon/ Masuk
Gambar Situasi Pembukaan Lahan
Berkas Pemohon Sural
, ) Ya bl Pl G 1.Berkas permohonan yang
Menerima Berkas permohonan , Melakukan Pemeriksaan Berkas Pengantar Rekomendasi ljin :
2 Tidak \( Penebangan Pohon/ I3e0R. |isahiengiep
e Eeyetin st porgaier 2, Draft surat kelerangan
Pembukaan Lahan
1,Berkas permohonan yang SUIE femoqi e .
; ! {elah longka 5 menit Pengantar Rekomendasi ljin
3, |Memeriksa dan memberikan paraf sural keterangan Tidak s gkap Penebangan Pohon/

Pembukaan Lahan




21 >

4 |Menandatangani dan mengesahkan surat keterangan

5 |Melakukan registrasi dalam buku agenda

Memberikan surat pengantar Surat Pengantar Rekomendasi ljin
Pemancar Radio Swasla/Antar Penduduk

Menerima surat pengantar Surat Pengantar Rekomendasi ljin
Penebangan Pohon/ Pembukaan Lahan

Surat pengantar Sural
Pengantar Rekomendasi jin
Penebangan Pohon/
Pembukaan Lahan

Surat pengantar Surat
Pengantar Rekomendasi [jin
Penebangan Pohon/
Pembukaan Lahan

Nomor sural pengantar Surat
Pengantar Rekomendasi [jin
Penebangan Pohon/
Pembukaan Lahan

Surat pengantar Surat
Pengantar Rekomendasi ljin
Penebangan Pohon/
Pembukaan Lahan

4 Jam

10 menit

2 menit

2 menit

Surat pengantar Surat
Pengantar Rekomendasi lfin
Penebangan Pohon/
Pembukaan Lahan

Nomor surat pengantar Surat
Pengantar Rekomendasi ljin
Penebangan Pohon/
Pembukaan Lahan

Surat pengantar Sural
Pengantar Rekomendasi ljin
Penebangan Pohon/
Pembukaan Lahan

Surat pengantar Sural
Pengantar Rekomendasi ljin
Penebangan Pohon/
Pembukaan Lahan




