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Nomor : 067 2/309/Kel-SATP
Tal. Pembuatan 15 Desember 2017
Tal. Revisi
Tql. Efektif 18 Desember 2018
PEMERINTAH KOTA BONTANG Disahkan Oleh . Lurah Satimpo
KANTOR KELURAHAN SATIMPO
(
Ren! Eka Wahyuni,SE
NIP. 197206151992032009
Nama SOP

PELAYANAN SURAT PENGANTAR REKOMENDASI IJIN PEMANCAR RADIO SWASTA/ANTAR PENDUDUK
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Dasar Hukum :

Surat Edaran Menteri Dalam Negen RI Nomor 100/1023/SJ
Perda Kota Bontang No. 18 Tahun 2002

3 Perwall Kota Bontang No. 48 Tahun 2010

Kualifikasi Pelaksana :

1. Memilkki Pemahaman terhadap peraturan perundangan yang lerkait
2. Memiliki pengetahuan tentang tata cara pemberian ijin Pemancar Radio Swasta/Antar Penduduk
3. Mampu memberkan pelanyanan Prima

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1 SOP Surat Masuk 1. Buku Agenda/Registrasi 3. ATK
2. Peraluran Perundang-undangan
Peringatan Pencatatan dan Pendataan :
Berkas harus lengkap
Pelaksana Mutu Baku
ian Kegiata Ket.
e s 7 Pemohon Staf Kasi Lurah Kelengkapan Waktu Output
Sural Pengantar RT, Fc. KTP, Berkas Pemohon Sural
e Terkalt dengan
Menyerahkan berkas permohonan sural pengantar Rekomendasi ( ) Fc. Kartu Keluarga (KK), Fc Pengantar Rekomendasi ljin
{ 5 i 5 menit : SOP Surat
ljin Pemancar Radio Swasta/Antar Penduduk f Akte Pendirian Badan Hukum, Pemancar Radio Swasta/Antar Masuk
Gambar Situasi Penduduk
P t
) - Berkas Pemohon Sura X {.Baten panolion it
Menenmz Berkas permohonan , Melakukan Pemeriksaan Berkas Pengantar Rekomendasi fji Ement okt bock
¢ Pemancar Radio Swasta/Antar Ll S
dan Pengetikan surct pengantzr Tidsk \( ks 2. Draft surat keterangan
Penduduk
L
L] 1.Berkas permohonan yang PR B S =
llah lengkap 5 menil Pengantar Rekomendasi [jin
3. |Memeriksa dan memberian paraf surat kelerangan P Radio Swasla/Antar
Tidak b 2. Draft sural kelerangan kot

Penduduk




S

Menandatangani dan mengesahkan surat kelerangan

5 |Melakukan registrasi dalam buku agenda

Memberikan sural pengantar Surat Pengantar Rekomendasi ljin
Pemancar Radlo Swasta/Antar Penduduk

Menerima sural pangantar Sural Pengantar Rekomendai [jin
Pemancar Radio Swasta/Antar Penduduk

Surat pengantar Surat
Pangantar Rekomendasi Ifin
Pemancar Radio Swasta/Antar
Penduduk

Surat pangantar Surat
Pangantar Rekomendasi [jin
Pemancar Radio Swasla/Antar
Penduduk

Nomor surat pengantar Sural
Pengantar Rekomendas! ljin
Pemancar Radio SwastalAntar
Penduduk

Surat pengantar Sural
Pengantar Rekomendas! ljin
Pemancar Radlo Swasta/Antar
Penduduk

4 Jam

10 menit

2 menit

2 menit

Surat pengantar Sural
Pengantar Rekomendasi ljin
Pemancar Radio Swasta/Antar
Penduduk

Nomor sural pengantar Sural
Pengantar Rekomendasl ljin
Pemancar Radio Swasta/Antar
Panduduk

Burat pengantar Surat
Pangantar Rekomendas ljin
Pemancar Radio Swasta/Antar
Penduduk

Surat pengantar Surat
Pangantar Rekomendast fin
Pemancar Radio Swasta/Antar
Panduduk




