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Alur Upload Konten Media Sosia!

Dasar Hukum :

1. Undang-indang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 Tentang
Keterbukaan Informasi Publik

2. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

3. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2013 Tentang Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara Tahun Anggaran 2014

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010 Tentang
Pelaksanaan
Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 Tentang Standar Layanan
Informasi Publik

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 Tentang Prosedur
Penyelesaian Sengketa Informasi Publik

Kualifikasi Pelaksana :

1. Mengetahui tugas dan fungsi penyusun program

2. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan

3. Mengetahui penggunaan perangkat komputer

4. Mengetahui aplikasi komputer penyusunan RI(A dan DpA

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :
1. Buku Catatan
2.Laptop/printer

3. ATK

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :




PELAKSANA PENDUKUNG
Tim
NO URAIAN PROSEDUR Tim Pertimbangan | Ketua PPID | Atasan PPID Admin
Pelaksana Pelayanagn Pembantu Pembantu Medsos Kelengkapan Wakin Qutpat
Informasi
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 [» Menyerahkan Dokumentasi Kegiatan dan Dokumentasi Hari H setelah | Register
konten berita baik dalam bentuk video minimal 4 kegiatan dokumentasi
dan/atau foto maupun narasi hasil MULAI Narasi berita berlangsung dan konten
kegiatan tersebut  kepada Tim l } Caption Kegiatan
Pertimbangan Pelayanan Informasi. A dengan maksimal
! 200 karakter.
2 [» Menerima hasil Dokumentasi Kegiatan | v Hasil dokumentasi | H+1 Setelah | Tanggapan
dan konten berita dari Tim Pelaksana | pengumpulan tertulis  dari
Tolak dokumeptasi dan | Tim
: konten Pertimbangan
3 = Mengkontrol dan mengkoreksi hasil I Hasil dokumentasi | H+1 Setelah | Tanggapan
dokumentasi dan konten yang diterima N R N A U S R - pengumpulan tertulis  dari
Tolak dokumentasi dan | Tim
e konten Pertimbangan
4 |» Memberikan keputusan dan ' Hasil dokumentasi | H+1 Setelah | Tanggapan
pertimbangan terhadap dokumentasi I i S | pengumpulan tertulis  dari
dan konten berita yang akan di upload di > dokumentasi dan | Tim
media sosial konten Pertimbangan
5 |» Mengunggah hasil Verifikasi ' Dokumentasi H+1 Setelah | Register
Dokumentasi dan Persetujuan yang Terima minimal 4 kegiatan dokumentasi
telah di tandatangani Tim Pertimbangan i Narasi berita berlangsung dan konten
Pelayanan Informasi dan/atau Ketua Caption Kegiatan
PPID Pembantu dan/atau Atasan PPID dengan maksimal
Pembantu ke Media Sosial 200 karakter.
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