
P E M E R I N T A H   K O T A   B O N T A N G 

KECAMATAN BONTANG BARAT 

KELURAHAN KANAAN 
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KEPUTUSAN LURAH KANAAN 
NOMOR 111 TAHUN 2019 

 
TENTANG 

 
PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI 

PEMBANTU PADA KELURAHAN KANAAN KECAMATAN BONTANG BARAT 
 

LURAH KANAAN, 
 

Menimbang : a. Bahwa dalam rangka mewujudkan pelayanan informasi 

  dan dokumentasi yang efektif pada Kantor Kelurahan 

Kanaan perlu menunjuk pejabat pengelolain formasi 

dan dokumentasi pembantu (PPID pembantu ); 

    b.  Bahwa untuk melaksanakan maksud diatas pada butir 

     a perlu ditetapkan dengan Keputusan Lurah Kanaan; 

 

Mengingat  : 1. Undang – undang Nomor 47 Tahun 1999 Tentang 

Pembentukan Kabupaten Nunukan, Kabupaten Malinau, 

Kabupaten Kutai Barat, Kabupaten Kutai Timur dan 

Kota Bontang (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 1999 Nomor 175 Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 3839) Sebagaimana telah 

diubah dengan Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2000 

(Lembaran Negara RepublikIndonesia Tahun 2000 

Nomor 74, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 3962); 

2.  Undang-undang Nomor 14 tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik ; 

3.  Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Tahun 2004 

Nomor 125, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4437) 

Sebagaimana telah diubah terakhir dengan Undang- 

Undang Nomor 12 Tahun 2008 (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan 

Lembaran Negara Nomor 4844); 

4. Peraturan Mentri Dalam Negeri Nomor 3 tahun 2017 

Tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi 

Dan Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Dalam 

Negeri dan Pemerintah Daerah 

 

 

 



 

 

Memperhatikan : Keputusan Walikota Bontang Nomor : 253 Tahun 

2018 tentang Susunan Pengelola Layanan Informasi &  

Dokumentasi. 

 

MEMUTUSKAN : 

 

Menetapkan  : 

 

KESATU  :  Menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 

    Pembantu Kantor Kelurahan Kanaan sebagaimana tercantum 

    Dalam lampiran Keputusan ini; 

KEDUA  : PPID Pembantu sebagaimana dimaksud dictum KESATU 

Mempunyai tugas sebagai berikut : 

a. Membantu PPID Utama melaksanakan tanggungjawab, tugas 

dan kewenangannya ; 

b. Menyampaikan informasi dan dokumentasi kepada PPID Utama 

dilakukan paling sedikit 6 (enam) bulan sekali atau sesuai  

kebutuhan; 

c. Melaksanakan kebijakan teknis informasi dan dokumentasi sesuai 

dengan tugas pokok dan fungsinya; 

d. Menjamin ketersediaan dan akselerasi layanan informasi informasi 

dan dokumentasi bagi pemohon informasi secara cepat, tepat, 

berkualitas dengan mengedepankan prinsisp-prinsip pelayanan 

prima; 

e. Mengumpulkan, mengolah dan mengompilasi bahan dan data  

 lingkup komponen di lingkungan Pemerintah Daerah untuk; 

 menjadi bahan informasi publik; 

f. Menyampaikan laporan pelaksanaan kebijakan teknis dan 

Pelayanan informasi dan dokumentasi kepada PPID Utama 

secara berkala dan sesuai dengan kebutuhan 

g. Menyampaikan, meminta, mengelola, menyimpan informasi dan 

Dokumentasi kepada Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) 

Sesuai peraturan perundang-undangan (khusus Sekretariat 

DPRD); dan 

h. Mengkoordinasikan informasi dan dokumentasi kepada DPRD  

untuk menetapkan informasi dan dokumentasi yang dapat diakses 

oleh publik (khusus Sekretariat DPRD) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

KETIGA  : Bidang pendukung, bidang pengolahan data dan klarifikasi 

    Informasi, bidang pelayanan informasi dan dokumentasi dan 

    Bidang fasilitasi sengketa informasi, bertugas : 

a. Membantu pelaksanaan tugas PPID utama dan PPID 

pembantu; 

b. Membantu dalam hal kesekretariatan PLID; 

c. Membantu dalam hal teknis perencanaan, pelaksanaan dan 

evaluasinpengolahan data dan klasifikasi informasi; 

d. Membantu dalam hal teknis perencanaan, pelaksanaan dan 

evaluasi pelayanan informasi dan dokumentasi dan; 

e. Membantu dalam hal teknis perencanaan, pelaksanaan dan 

evaluasi fasilitasi sengketa informasi. 

KEEMPAT  : PPID Pembantu Kantor Kelurahan Kanaan membentuk 

    Sekretariat Pengelola informasi dan dokumentasi yang terdiri 

    dari Sekretaris, bidang pelayanan, bidang pengelola informasi 

dan dokumentasi dan bidang penyelesaian sengketa yang 

merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari keputusan ini: 

KELIMA  : Dalam melaksanakan tugas dan fungsi PPID 

Pembantu wajib berpedoman pada ketentuan perundang- 

undangan yang berlaku dan melaporkan kegiatan yang dilakukan 

kepada Lurah Kanaan; 

KEENAM  : Segala beban biaya yang timbul akibat ditetapkan keputusan 

ini dibebankan pada DPA Kantor Kelurahan Kanaan ; 

KETUJUH  : Pada saat keputusan Lurah Kanaan ini mulai berlaku maka 

Keputusan Lurah Kanaan Nomor 003 Tahun 2017 tentang 

Penunjukan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 

Pembantu Pada Kelurahan Kanaan Kecamatan Bontang Barat, 

Dicabut dan dinyatakan tidak berlaku; 

KEDELAPAN  : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan 

ketentuan apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam 

penetapannya akan diadakan perbaikan sebagaimana 

mestinya. 

 

 
Ditetapkan di   :  Bontang 
Pada tanggal  :  10 Juni 2019 

 
Lurah, 

 
 
 

 
Deddy Steven Marpaung, S.STP 

Penata Tk.I 
NIP. 19840925 200312 1 001 
 

 



 
 

 
 

Lampiran  :  Keputusan Lurah Kanaan Kecamatan Bontang Barat  

Nomor   :  111 Tahun 2019 

Tanggal  :  10 Juni 2019 

Tentang   :  Penunjukan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi  

      Pembantu pada Kantor Kelurahan Kanaan   

 

 
 
PPID Pembantu : Hermin Della , A. Md  

Sekretaris 

 

: 1. David Mangopo, S.E. 

 

Bidang Pendukung 

1. Pelayanan Informasi 

   & Dokumentasi 

2. Fasilitasi Sengketa Informasi 

3. Pengolahan Data & Klarifikasi 

 

:  

1. Mustakim Kaisaroh, A. Md 

 

2. Nely Sampe, S.Sos 

3. Mety Tandi, A. Md. Kep 

 
 
 

Ditetapkan di   :  Bontang 
Pada tanggal  :  10 Juni 2019 
 

Lurah, 
 

 
 
 

Deddy Steven Marpaung, S.STP 
Penata Tk. I 

NIP. 19840925 200312 1 001 
 

 


