
  PEMERINTAH KOTA BONTANG 
DINAS KESEHATAN 

UPT PUSKESMAS BONTANG BARAT 
Jalan Damai Nomor 41/ 42, Bontang Barat, Bontang, Kalimantan Timur 75383 

Telepon (0548) 3030002  

Laman puskesmas-bb.bontangkota.go.id, Pos-el pkmbontangbarat@gmail.com 
SURAT KEPUTUSAN 

KEPALA PUSKESMAS BONTANG BARAT 

    Nomor : SK/001/PUS-BB/2024 

 

TENTANG 

PEMBENTUKAN TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI 

DI PUSKESMAS BONTANG BARAT 

 

KEPALA PUSKESMAS BONTANG BARAT,   

 

Menimbang : a. bahwa untuk melaksanakan Peraturan Daerah (PERDA) 

Kota Bontang Nomor 6 Tahun 2020 tentang 

Penyelenggaraan Keterbukaan Informasi Publik Daerah 

maka dipandang perlu membentuk PPID di Puskesmas 

Bontang Barat; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

dalam huruf a, maka perlu dibentuk Tim Pejabat Pengelola 

Informasi dan Dokumentasi pada Puskesmas Bontang Barat 

dan ditetapkan dengan Keputusan Kepala Puskesmas 

Bontang Barat; 

 

Mengingat : 1.  Undang-Undang nomor 14 Tahun 2008 tentang keterbukaan 

Informasi Publik; 

2. Undang-Undang Republik Indonesia No 25 Tahun 2009 

tentang Pelayanan Publik; 

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 

3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Pengelolaan Informasi dan 

Dokumentasi Kementrian Dalam Negeri dan Pemerintah 

Daerah; 

4. Peraturan Komisi Informasi No 1 tahun 2021 tentang Standar 

Layanan Informasi Publik; 



5. Surat Keputusan Walikota Bontang Nomor: 253 tahun 2018 

Tentang Penetapan Pengelola Layanan Informasi dan 

Dokumentasi (PLID) di Lingkungan Pemerintah Kota 

Bontang; 

6. Peraturan Walikota Bontang Nomor: 53 Tahun 2014 Tentang 

Standar Pelayanan Informasi Publik Di Lingkungan 

Pemerintah Kota Bontang; 

 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA PUSKESMAS BONTANG BARAT 

TENTANG PEMBENTUKAN TIM PEJABAT PENGELOLA 

INFORMASI DAN DOKUMENTASI PADA PUSKESMAS 

BONTANG BARAT. 

Kesatu : Membentuk Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi  

pada Puskesmas Bontang Barat dengan susunan 

Organisasi/Personil Sebagaimana tercantum dalam lampiran 

keputusan ini. 

Ketiga :  Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan 

ketentuan apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan akan 

diadakan perubahan sebagaimana mestinya. 

 

    Ditetapkan di : Bontang 

    Pada Tanggal : 25 Januari 2024

Kepala Puskesmas Bontang Barat 

 
 

 
 
 

dr. Muhammad Irzal Wijaya 
NIP. 19800625 200903 1 001 



  PEMERINTAH KOTA BONTANG 
DINAS KESEHATAN 

UPT PUSKESMAS BONTANG BARAT 
Jalan Damai Nomor 41/ 42, Bontang Barat, Bontang, Kalimantan Timur 75383 

Telepon (0548) 3030002  

Laman puskesmas-bb.bontangkota.go.id, Pos-el pkmbontangbarat@gmail.com 
Lampiran Keputusan Kepala Puskesmas 

Bontang Barat 

Nomor :   SK/001/PUS-BB/2024 

Tentang : Pembentukan Tim PPID   

Puskesmas Bontang Barat 

 

SUSUNAN PEMBENTUKAN TIM  

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMEN PADA PUSKESMAS 

BONTANG BARAT. 

NO JABATAN NAMA TUGAS DAN FUNGSI 

1 Atasan PPID 

Pembantu 

dr. Muhammad Irzal 

Wijaya 

1. menyusun dan melaksanakan 

kebijakan layanan Informasi 

Publik; 

2. melakukan pembinaan, 

pengawasan, evaluasi, dan 

monitoring atas pelaksanaan 

kebijakan teknis Informasi 

Publik yang dilakukan oleh 

PPID Pembantu dan/atau 

Petugas Pelayanan Informasi; 

3. menetapkan kebijakan layanan 

Informasi Publik; 

4. meminta klarifikasi kepada 

PPID Pelaksana dan/atau 

Petugas Pelayanan Informasi 

dalam melaksanakan 

pelayanan Informasi Publik; 

5. menugaskan PPID Pelaksana 

dan/atau Petugas Pelayanan 

Informasi untuk membuat, 

mengelola, memelihara, 



NO JABATAN NAMA TUGAS DAN FUNGSI 

dan/atau memutakhirkan Daftar 

Informasi Publik; dan h. 

menetapkan strategi dan 

metode pembinaan, 

pengawasan, evaluasi, dan 

monitoring atas pelaksanaan 

kebijakan teknis Informasi 

Publik yang dilakukan oleh 

PPID Pelaksana dan/atau 

Petugas Pelayanan Informasi. 

2 PPID 

Pembantu 

Sarce Mangopo 

A.Md.Keb 

1. Menyusun laporan pelaksanaan 

kebijakan layanan Informasi 

Publik; 

2. mengoordinasikan dan 

mengonsolidasikan proses 

penyimpanan, 

pendokumentasian, 

penyediaan, dan pelayanan 

Informasi Publik; 

3. mengoordinasikan dan 

mengonsolidasikan 

pengumpulan dokumen 

Informasi Publik dari PPID 

Pelaksana dan/atau Petugas 

Pelayanan Informasi di Badan 

Publik; 

4. menetapkan laporan 

pelaksanaan kebijakan layanan 

Informasi Publik; 

3 Dokumen dan 

Arsip 

Arie Mayestine 

A.Md.Kep 

1. melakukan verifikasi dokumen 

Informasi Publik; 

2. menentukan Informasi Publik 



NO JABATAN NAMA TUGAS DAN FUNGSI 

yang dapat diakses publik dan 

layak untuk dipublikasikan; 

4 Pelayanan 

Informasi 

Syahrul A.Md.RMIK menyediakan Informasi Publik 

secara efektif dan efisien agar 

mudah diakses oleh publik;  

5 Pengelola 

Infromasi 

Penti Salha S.Kom melakukan pengelolaan, 

pemeliharaan, dan pemutakhiran 

Daftar Informasi Publik; 

6 Pengaduan 

dan 

Penyelesaian 

Sengketa 

Eva Rosalina 

Eryandini S.Kom 

1. melakukan pengujian tentang 

konsekuensi atas Informasi 

Publik yang akan dikecualikan; 

2. menolak Permintaan Informasi 

Publik dengan menyampaikan 

pertimbangan secara tertulis 

apabila Informasi Publik yang 

dimohon termasuk Informasi 

yang dikecualikan atau rahasia, 

dengan persetujuan Atasan 

PPID;  

 

    Ditetapkan di : Bontang 

    Pada Tanggal : 25 Januari 2024

Kepala Puskesmas Bontang Barat 

 
 

 
 
 

dr. Muhammad Irzal Wijaya 
NIP. 19800625 200903 1 001 



 

 


