KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2024

Urusan Pemerintahan . Urusan Pemerintahan Wajib yang tidak berkaitan
dengan Pelayanan Dasar

Bidang Urusan - Urusan Pemerintahan Bidang Kearsipan

Unit Organisasi - Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Sub Unit Organisasi D

Program . Program Periindungan dan Penyeiamatan Arsip

Kegiatan - Autentikasi Arsip Statis dan Arsip Hasil Alih Media
Kabupaten / Kota

Sub Kegiatan . Penilaian dan Penetapan Autentisitas Arsip Statis
sesuai Persyaratan penjaminan Keabsahan Arsip

Sumber Dana . Pendapatan Asli Daerah (PAD)

Lokasi Kegiatan . Kota Bontang

Anggaran . Rp. 14.447.666,00

Bidang Kearsipan
Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Bontang
Tahun 2024



A.

LATAR BELAKANG
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Gambaran Umum

Berdasarkan Perka ANRI Nomor 23 Tahun 2011 tentang Pedoman
Preservasi Arsip Statis, yang dimaksud preservasi adalah segala
kegiatan dan proses kerja yang dilakukan dalam rangka perlindungan
arsip dari kerusakan atau unsur perusak dan restorasi/ perbaikan bagian
arsip yang rusak. Kerusakan arsip dapat membahayakan masa depan
sebuah organisasi, sehingga solusi alih media sebagai langkah untuk
preservasi arsip sangat dibutuhkan.

Alih media arsip merupakan kegiatan yang digunakan untuk mengubah
format dan dokumen, dari bentuk fisik menjadi digital. Oleh karena itu
alih media arsip dapat dikategorikan sebagai salah satu bentuk
preservasi preventif, karena tujuannya uniuk mencegah Kerusakan dan
juga hilangnya arsip fisik. Selain itu, proses alih media arsip khususnya
untuk arsip statis sangatlah perlu dilakukan oleh instansi pemerintahan,
mengingat tingkat usia atau lama masa simpan arsip statis yang
berbeda-beda, informasi yang terkandung di dalamnya, serta fisik setiap
arsip berbeda-beda. Sehingga demi menjaga ketahanan dan kelestarian
arsip statis fisik dan juga keutuhan informasinya, sangatlah periu

dilakukan aiinh media arsip.

Adapun teknis pelaksanaan dalam kegiatan Autentikasi Arsip Statis dan
Arsip Hasil Alih Media Kabupaten / Kota dimaksud meliputi:

a. Fasilitasi makanan dan minuman rapat-rapat kegiatan alih media

kearsipan;

b. Penyediaan sarana dan prasarana penunjang kantor dan kegiatan
Bidang Kearsipan;

Dasar Hukum

1)  Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;,
2)  Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;
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3)

4)

5)

Peraturan Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2021
tentang Alih Media Arsip Statis dengan Metode Konversi

Peraturan Daerah Kota Bontang Nomor 7 Tahun 2021 tentang
Penyelenggaraan Kearsipan;

Peraturan Wali Kota Bontang Nomor 60 Tahun 2019 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata
Kerja Dinas Perpustakaan dan Kearsipan.

3. Maksud dan Tujuan

a.
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Maksud

Maksud dilaksanakan kegiatan ini adalah untuk penggunaan dan

pemeliharaan arsip statis pada Lembaga Kearsipan Daerah Kota

Bontang.

Tujuan

1.  Agar pelestarian arsip terjamin autentisitas;

2. Akses temu balik arsip dapat dilakukan dengan mudah, cepat,
dan tepat; dan

3. Penyelamatan arsip statis dari resiko kehilangan/ kerusakan

arsip baik dari fisik dan informasi arsip.
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RUANG LINGKUP PELAKSANAAN

Ruang lingkup kegiatan Autentikasi Arsip Statis dan Arsip Hasil Alih Media

Kabupaten / Kota Program Kegiatan Perlindungan dan Penyelamatan Arsip

dengan tata cara pelaksanaan sebagai berikut:

1. Metode Pelaksanaan

Metode yang digunakan dalam pelaksanaan sub kegiatan ini adalah

serangkaian proses yang dilaksanakan secara sistematis dengan metode

pertemuan yang berbentuk rapai dan sarana bidang kKearsipan.

2. Tahapan Pelaksanaan

1)

Fasilitasi rapat-rapat akan dilaksanakan dalam kurun waktu 5 (lima)
bulan dengan waktu pelaksanaan disesuaikan dengan kebutuhan

dan permasalahan yang dihadapi; dan
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2) Pengadaan sarana untuk menunjang kegiatan kearsipan.

KELUARAN

Terselenggaranya alih media arsip dan tersedianya daftar arsip yang

dialihmediakan oleh arsiparis yang ada di lingkungan arsip daerah.

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB KEGIATAN

1.

Pelaksana kegiatan

Kegiatan ini dilaksanakan oleh Bidang Kearsipan yang di ketahui oleh
Sekretaris Dinas Perpustakaan dan Kearsipan dan disetujui Kepala Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan.

Penanggung Jawab

Penanggung jawab sub kegiatan ini adalah Kepala Bidang Kearsipan
Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Bontang.

Penerima Manfaat

Penerima manfaat dari sub kegiatan ini adalah Arsip Daerah Kota
Bontang yang telah dialihmediakan.
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WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
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Waktu Pelaksanaan Kegiatan

1) Pelaksanaan rapat direncanakan pada Bulan Februari — Juli Tahun
2024 pada hari kerja dan/atau waktu yang ditetapkan.

2) Pengadaan sarana direncanakan pada Bulan Februari Tahun 2024

yang disesuaikan dengan kebutuhan dan ketersediaan anggaran.

LOKASI KEGIATAN

Kegiatan ini dilaksanakan di Kota Bontang.



ANGGARAN

Anggaran sub kegiatan Penilaian dan Penetapan Autentisitas Arsip Statis
sesuai Persyaratan penjaminan Keabsahan Arsip sebesar Rp 14.447.666
(Rincian terlampir) melalui Sumber Dana Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Kota Bontang.

PENUTUP

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan
dalam pelaksanaan Kegiatan Autentikasi Arsip Statis dan Arsip Hasil Alih
Media Kabupaten / Kota Tahun Anggaran 2024.

Bontang, 02 Januari 2024
Pengguna Anggaran,

Ir. Hj. Retho Febriaryanti
Pembina Utama Muda (IV/c)
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JADWAL KEGIATAN

URAIAN

Subkegiatan Fasilitasi Penyusunan Program Pembangunan

1. | Fasilitasi kegiatan rapat-rapat

2. | Sarana Kearsipan




