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A.

LATAR BELAKANG

i P

Gambaran Umum

Berdasarkan tugas pokok dan fungsi Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
Kota Bontang yang di atur dalam Peraturan Wali Kota Bontang Nomor
60 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi, serta Tata Kerja Dinas Perpustakaan dan Kearsipan, bahwa
Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Bontang bertanggung Jawab
dalam urusan penyelenggaran pemerintah bidang Perpustakaan dan
bidang Kearsipan. Mengingat hal tersebut, Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan memegang peran penting dalam meninjau tata kearsipan
pada Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Kota Bontang. Dari
hasil peninjauan tersebut, beberapa Perangkat Daerah masih kurang
kesadaran dalam pengeiolaan arsip, baik dalam pencatatan,
pemberkasan dan penataan, pengelolahan, pemeliharaan, penyimpanan
dan pemilihan arsip.

Dinas Perpustakaan dan Kearsipan selaku Arsip Daerah mengadakan
kegiatan pengawasan dengan seluruh Perangkat Daerah di Kota
Bontang sebagai wujud motivasi dan pembinaan agar senantiasa tertib
dan sadar akan pentingnya melaksanakan tata kelola kearsipan yang
baik

Adapun teknis pelaksanaan dalam kegiatan Pengelolaan Arsip Dinamis
Daerah Kabupaten / Kota dimaksud meliputi:

a. Fasilitasi makanan dan minuman rapat-rapat kegiatan Audit Internal
kearsipan;

b. Fasilitasi makanan dan minuman aktivitas kegiatan lapangan Audit
Internal kearsipan;

c. Fasilitasi makanan dan minuman rapat-rapat kegiatan Good Archival
Governance Awards (GAGAS);

d. Fasilitasi makanan dan minuman aktivitas kegiatan lapangan Good
Archival Governance Awards (GAGAS);



e.

Fasilitasi perjalanan dinas dalam melaksanakan koordinasi dengan
Lembaga Kearsipan Daerah Provinsi Kalimantan Timur ;

Fasilitasi penunjang sarana kegiatan pada sub kegiatan
Pengawasan Arsip Dinamis Kewenangan Kabupaten / Kota yang
akan diserahkan pada perangkat daerah yang mempunyai nilai baik
dalam penataan kearsipan.

Dasar Hukum

1) Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

2) Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

3) Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 6
Tahun 2019 tentang Pengawasan Kearsipan;

4) Peraturan Daerah Kota Bontang Nomor 7 Tahun 2021 tentang
Penyelenggaraan Kearsipan;

5) Peraturan Wali Kota Bontang Nomor 60 Tahun 2019 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata
Kerja Dinas Perpustakaan dan Kearsipan.

Maksud dan Tujuan

a. Maksud

Adapun maksud dari pelaksanaan sub kegiatan Pengawasan Arsip
Dinamis Keweangan Kabupaten/Kota adalah untuk memotivasi
perangkat daerah dalam tata kelola kearsipan yang sesuai dengan
prinsip, kaidah dan standar kearsipan, dengan tujuan dari
pelaksanaan untuk mengidentifikasi masalah, analisis, dan evaluasi
bukti di setiap perangkat daerah untuk menilai kebenaran,
kecermatan, kredibilitas, efektifitas, efisiensi, dan keandalan dalam
penyelengaraan kearsipan.



b. Tujuan

1.

Mewujudkan terciptanya tertib administrasi kearsipan dan
penyelamatan arsip dalam penyelenggaraan kearsipan Kota
Bontang;

Mewujudkan layanan prima kepada masyarakat / pengguna
arsip dalam memberikan informasi meiaiui ketersediaan arsip
yang baik dan lengkap;

Mempermudah proses penyusutan arsip;

Meningkatkan kualitas Sumber Daya Manusia pengelola arsip;
Menyamakan persepsi dan langkah dalam peningkatan
kualitas pengelolaan kearsipan di Kota Bontang;

Mendukung percepatan pembangunan dengan meningkatkan
kualitas layanan kepada perangkat daerah; dan

Memudahkan pengawasan di seluruh perangkat daerah secara

menyeluruh.

RUANG LINGKUP PELAKSANAAN

Ruang lingkup kegiatan Pengelolaan Arsip Dinamis Daerah Kabupaten / Kota

Program Kegiatan Pengelolaan Arsip dengan tata cara pelaksanaan sebagai

berikut:

1. Metode Pelaksanaan

Metode yang digunakan dalam pelaksanaan sub kegiatan ini adalah

serangkaian proses yang dilaksanakan secara sistematis dengan metode

pertemuan yang berbentuk rapat, kegiatan lapangan, koordinasi dan

konsultasi dan sarana bidang kearsipan.

2. Tahapan Pelaksanaan

1) Fasilitasi rapat-rapat akan dilaksanakan dalam kurun waktu 9

(sembilan) bulan dengan waktu pelaksanaan disesuaikan dengan

jadwal yang telah ada. Kegiatan ini melibatkan tim arsiparis Arsip

Daerah sebagai auditor yang akan melakukan kegiatan audit internal

pada perangkat daerah dan tim arsiparis Provinsi Kalimantan Timur

untuk audit eksternal pada Arsip Daerah Kota Bontang;



2)

Kegiatan lapangan dilaksanakan untuk memverifikasi data dan bukti
dukung yang diserahkan oleh perangkat daerah untuk di audit; dan

3) Koordinasi dan konsultasi dengan provinsi dan/atau kabupaten /
kota disesuaikan dengan kebutuhan dan undangan.
KELUARAN

Terselenggaranya pengawasan internal yang dilaksanakan pada perangkat

daerah yang menjadi sasaran Arsip Daerah sehingga tata kelol kearsipan pada

perangkat daerah tertata dengan baik dan benar.

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB KEGIATAN

1.

Pelaksana kegiatan

Kegiatan ini dilaksanakan oleh Bidang Kearsipan yang di ketahui oleh

Sekretaris Dinas Perpustakaan dan Kearsipan dan disetujui Kepala Dinas

Perpustakaan dan Kearsipan.

Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Bidang Kearsipan

Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Bontang.

Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari sub kegiatan ini adaiah Perangkat Daerah.

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN

1.

Waktu Pelaksanaan Kegiatan

1)

2)

3)

Pelaksanaan rapat direncanakan pada Bulan Maret — Oktober
Tahun 2024 pada hari kerja dan/atau waktu yang ditetapkan.
Pelaksanaan kegiatan lapangan direncanakan pada Bulan Maret —
Oktober Tahun 2024 pada hari kerja dan/atau waktu yang
ditetapkan.

Pelaksanaan konsultasi dan koordinasi direncanakan pada Bulan
Februari — Oktober Tahun 2024 yang disesuaikan dengan
ketersediaan anggaran.

Matrik Jadwal Pelaksanaan Kegiatan (Terlampir)



LOKASI KEGIATAN
Kegiatan ini dilaksanakan di Kota Bontang.

ANGGARAN
Anggaran subkegiatan Penciptaan dan Penggunaan Arsip Dinamis sebesar Rp
155.260.901 (Rincian terlampir) melalui Sumber Dana Anggaran Pendapatan

dan Belanja Daerah Kota Bontang.

PENUTUP

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan
dalam pelaksanaan Kegiatan Pengelolaan Arsip Dinamis Daerah
Kabupaten/Kota Tahun Anggaran 2024.

Bontang, 02 Januari 2024

Pengguna Anggaran,

Ir. Hj. Retng Febriaryanti
Pembing Utama Muda (1V/c)
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JADWAL KEGIATAN

URAIAN

Subkegiatan Fasilitasi Penyusunan Program Pembangunan

1. | Fasilitasi kegiatan rapat-rapat

2. | Fasilitasi kegiatan lapangan

3. | Konsultasi dan koordinasi




