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Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Term Of Refferences (TOR)

Kegiatan penyelenggaraan urusan pemerintahan yang fidak difaksanakan ofeh unit kerja perangkat daereh yang ada di
kecamatan

Sub Kegiatan Peningkatan Efekditas Pelaksanaan Pelayanan Kepada Masyarakat di wiayah Kecamatan
Tahun Anggaran 2022

l. LATAR BELAKANG
Pelaksanaan pekerjaan dalam suatu kegiatan akan memerlukan prasarana dan sarana yang
lengkap, karena prasarana dan sarana merupakan alat pendukung dalam pelaksanaan kegiatan agar
segala pekerjaan dapat berjalan dengan baik dan lancar serta dapat meningkatkan pekerjaan secara

efesian dan efektif.

Oleh karena itu Pemerintah Kota Bontang melalui DPA — SKPD Kecamatan Bontang Utara
Tahun Anggaran 2022 pada Kegiatan penyelenggaraan urusan pemerintahan yang tidak dilaksanakan
oleh unit kerja perangkat daerah yang ada di kecamatan, diadakan untuk memenuhi dan menunjang
kegiata yang ada pada Kecamatan Bontang Utara Kota Bontang khususnya pada Seksi Tata
Pemerintahan.

Il. MAKSUD DAN TUJUAN

Maksud danTujuan yang ingin dicapai yaitu :

1. Terpenuhinya prasarana dan sarana pendukung pelayanan di seksi Tata Pemerintahan
2. Terjaganya pelayanan admininistrasi Pemerintahan ( Kewilayahan,Kependudukan dan pertanahan ) secara
berkelanjutan
3. Meningkatkan pembinaan dan monev ditingkat kelurahan diwilayah Kecamatan
4. Terciptanya suasana nyaman dan aman serta tata kelola Pemerintahan yang baik.
ll. SUMBER PENDANAAN
Sumber Pendanaan kegiatan ini adalah DPA/A.1/7.01.0.00.0.00.28.0000/001/2022 tanggal 03
Januari 2022 Kegiatan penyelenggaraan urusan pemerintahan yang tidak dilaksanakan oleh unit kerja
perangkat daerah yang ada di kecamatan.
IV. PELAKSANA PEKERJAAN
Untuk pelaksanaan pekerjaan kegiatan ini direncanakan dilaksanakan secara sistem swakelola dan
oleh Pihak Ketiga sesuai bidang keahlian yang dimiliki.
V. WAKTU PELAKSANAAN
Waktu pelaksanaan untuk kegiatan ini direncanakan mulai pada bulan Januari s/d Desember 2022
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VI. METODE PELAKSANAAN

Melode kerja yang digunakan unluk perencanaan kegiatan ini adalah sebaqgai berivut |
1. Perencanaan
Melakukan tahapan survey harga dan spesifikasi teknis fisik terhadap pengadaan baranqg dan
|asa yang akan dilaksanakan
Membuat rancangan anggaran biaya untuk kegiatan tersebut
Proses pengadaan barang/jasa
Proses pengadaan yang digunakan untuk Kegiatan tersebut adalah dengan system penunjuan
langsung
4. Pelaksanaan pekerjaan
Setelah ada penetapan pemenang/pelaksana penyedia, dilaksanakan pengadaan barang/j2sa
5. Dokumentasi
Semua kegiatan dalam pekerjaan didokumentasikan yang dapat digunakan referensi untuk
mencari penyelesaian, kalau terdapat kendala dan digunakan sebagai bahan bukli hasi
pelaksanaan kegiatan
6. Laporan akhir kegiatan
Setelah semua tahapan pelaksanaan kegiatan pekerjaan ini dilaksanakan, dibuatkan lzporan
penyelesaikan pekerjaan untuk mengetahui hasil-hasil pengadaan barang/jasa tersebut
digunakan, dimana dilaksanakan dan penempatannya
VIl. PRODUK HASIL KEGIATAN
Produk yang dihasilkan dari kegiatan ini yaitu:
- Terpenuhinya sumber standar pelayanan minimal di wilayah kecamatan
- Terselenggaranya kegiatan pembinaan serta monev di tingkat Kecamatan
- Terlaksananya penyediaan sarana prasarana pelayanan di kecamatan
- Meningkatnya pelayanan administrasi pemerintahan
VIil. BESARNYA PEMBIAYAAN

Besamya pembiayaan untuk Kegiatan penyelenggaraan urusan pemenntahan yang tidak
dilaksanakanoleh unit kerja perangkat daerah yang ada di kecamatan, Sub kegiatan peningkatan
efektifitas pelaksanaan pelayanan kepada masyarakat diwilayah Kecamatan ini adalah sebesar
Rp. 111.529.600,- (Seratus sebelas juta lima ratus dua puluh sembilan nbu enam ratus rupiah)
dengan uraian sebagai berikul :

VIILI. Belanja Barang dan Jasa

- Belanja Bahan - bahan kimia (Kesehatan)

= Rp 2700000
Jumlah = Rp 2.700.000,-
- Belanja alat/bahan unluk kegiatan kantor-ATK
= Rp__3418847.-
Jumlah = Rp 3.418.847,
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- Belanja alat/bahan untuk kegiatan kantor-kertas dan cover

= Rp 3.520.000.-
Jumlah = Rp 3.520.000,

- Belanja alat/bahan untuk kegiatan kantor-Bahan cetak
= Rp 1.020.750.-

Jumlah Rp 1.020.750,-
- Belanja alat/bahan untuk kegiatan kantor-Bahan komputer

= Rp_2.281.820.-

Jumlah = Rp 2.281.820,-

- Belanja alat/bahan untuk kegiatan kantor-Perlengkapan dinas

= Rp__3.230.000--
Jumlah = Rp 3.230.000,-

- Belanja alat/bahan untuk kegiatan kantor-Perlengkapan pendukung olahraga
= Rp_12.208.183.-
Jumlah = Rp 12.208.183,-

- Belanja alat/bahan untuk kegiatan kantor-Souvenir/cenderamata
= Rp_1.650.000.-
Jumlah = Rp 1.650.000,

- Belanja alat/bahan untuk kegiatan kantor-Alat/bahan untuk kegiatan kantor lainnya

= Rp__1.500.000.-
Rp 1.500.000,-

Jumlah

- Belanja makanan dan minuman rapat
Rp 3.062.500,-
Jumlah = Rp 3.062.500,-

n

- Belanja makanan dan minuman aktivitas lapangan
= Rp _11.817.500.-
Jumlah = Rp 11.917.500,-

- Belanja pakaian Dinas lapangan (PDL)
Rp__6.600.000.-
Rp 6.600.000,-

Jumlah
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- Belanja pakaian Batik Tradisional
Rp_9.900.000,-

i

Jumlah = Rp 9.900.000,-

- Belanja jasa juri perlombaan/pertandingan
= Rp 1.320.000.-
Jumlah = Rp 1.320.000,

- Belanja perjalanan dinas biasa
Rp 47.200.000.-
Rp 47.200.000,-

Jumlah

IX. FORM JADWAL PELAKSANAAN KEGIATAN
Jadwal pelaksanaan Kegiatan penyelenggaraan urusan pemerintahan yang tidak dilaksznakan
oleh unit kerja perangkat daerah yang ada di kecamatan, Sub kegiatan peningkatan efektifitas
pelaksanaan pelayanan kepada masyarakat diwilayah Kecamatan (terfampir)

X. PENUTUP

Demikian kerangka acuan kerja (KAK) / Term Of Refferences (TOR) Kegiatan penyelenggaraan
urusan pemerintahan yang tidak dilaksanakan oleh unit kerja perangkat daerah yang ada di
kecamatan, Sub kegiatan peningkatan efektifitas pelaksanaan pelayanan kepada masyarakat
diwilayah Kecamatan, ini dibuat untuk digunakan sebagai acuan/dasar dalam pelaksanaan
pekerjaan sehingga pekerjaan yang dilaksanakan dapat terarah, pelaksanaannya efeklif serta
efisien, tepat sasaran, hasilnya (output) sesuai dan manfaatnya (benefit) dirasakan sesuai dengan
tujuan yang diinginkan/diharapkan

Bontang, Januari 2022
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Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Term Of Refferences (TOR)

Kegiatan penyelenggaraan urusan pemerintahan yang tidak dilaksanakan oleh unit kerja perangkat daerah yang ada di
kecamatan

Sub Kegiatan Fasiitasi Percepatan Pencapaian standar Pelayanan Minimal diWilayah Kecamatan
Tahun Anggaren 2022

|. LATAR BELAKANG
Pelaksanaan pekerjaan dalam suatu kegiatan akan memeriukan prasarana dan sarana yang
lengkap, karena prasarana dan sarana merupakan alat pendukung dalam pelaksanaan kegiatan agar
segala pekerjaan dapat berjalan dengan baik dan lancar serta dapat meningkatkan pekerjaan secara
efesian dan efektif.

Oleh karena itu Pemerintah Kota Bontang melalui DPA — SKPD Kecamatan Bontang Utara
Tahun Anggaran 2022 pada Kegiatan penyelenggaraan urusan pemerintahan yang tidak dilaksanzkan
oleh unit kerja perangkat daerah yang ada di kecamatan, diadakan untuk memenuhi dan menunjang
kegiata yang ada pada Kecamatan Bontang Utara Kota Bontang khususnya pada Seksi Tata

Pemerintahan.
1. MAKSUD DAN TUJUAN

Maksud danTujuan yang ingin dicapai yaitu :
1. Terpenuhinya prasarana dan sarana pendukung pelayanan di seksi Tata Pemerintahan
2. Terjaganya pelayanan admininistrasi Pemerintahan ( Kewilayahan,Kependudukan dan pertanahan ) secara
berkelanjutan
3. Terciptanya suasana nyaman dan aman serta tata kelola Pemerintahan yang baik.
ll. SUMBER PENDANAAN
Sumber Pendanaan kegiatan ini adalah DPA/A.1/7.01.0.00.0.00.28.0000/001/2022 tanggal 03
Januari 2022 Kegiatan penyelenggaraan urusan pemerintahan yang tidak dilaksanakan oleh unit kerja
perangkat daerah yang ada di kecamatan.
IV. PELAKSANA PEKERJAAN
Untuk pelaksanaan pekerjaan kegiatan ini direncanakan dilaksanakan secara sistem swakelola dan
oleh Pihak Ketiga sesuai bidang keahlian yang dimiliki.
V. WAKTU PELAKSANAAN
Waktu pelaksanaan untuk kegiatan ini direncanakan mulai pada bulan Januari s/d Desember 2022
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VI. METODE PELAKSANAAN

Metode kerja yang digunakan untuk perencanaan kegiatan ini adalah sebaqai berivut ;
1. Perencanaan
Melakukan tahapan survey harga dan spesifikasi teknis fisik terhadap pengadaan barang dzn
jasa yang akan dilaksanakan
2. Membuat rancangan anggaran biaya untuk kegiatan tersebut
Proses pengadaan barang/jasa
Proses pengadaan yang digunakan untuk Kegiatan tersebut adalah dengan system penun u¥zn
langsung
4. Pelaksanaan pekerjaan
Setelah ada penetapan pemenang/pelaksana penyedia, dilaksanakan pengadzan barangjzsz.
5. Dokumentasi
Semua kegiatan dalam pekerjaan didokumentasikan yang dapat digunakan referensi untue
mencari penyelesaian, kalau terdapat kendala dan digunakan sebazgai bahzn bu«i hzs!
pelaksanaan kegiatan.
6. Laporan akhir kegiatan
Setelah semua tahapan pelaksanaan kegiatan pekerjaan ini dilaksanakan, dibuatan lzpcrzn
penyelesaikan pekerjaan untuk mengetahui hasil-hasil pengadaan barangjzsa ‘srsebut
digunakan, dimana dilaksanakan dan penempatannya.
VIl. PRODUK HASIL KEGIATAN
Produk yang dihasilkan dari kegiatan ini yaitu:

Terpenuhinya sumber standar pelayanan minimal di wilayah kecamatan

Terselenggaranya kegiatan pembinaan serta monev di tingkat Kecamatan

Terlaksananya penyediaan sarana prasarana pelayanan di kecamatan

- Meningkatnya Indek Kepuasan Masyarakat (IKM) Kecamatan
Vill. BESARNYA PEMBIAYAAN
Besamya pembiayaan untuk Kegiatan penyelenggaraan urusan pemerintahan yang o
dilaksanakan oleh unit kerja perangkat daerah yang ada di kecamatan, Sub Kegiatan Fas'ias
Percepatan Pencapaian standar Pelayanan Minimal diWilayah Kecamatan ini adalah sebesar
Rp. 74.200.000,- (Tujuh puluh empat juta dua ratus ribu rupiah) dengan uraian sebagai berikut

VIILI. Belanja Pegawai :

« Honorarium PNS terdir dari :
Honorarium Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
a) PPTK

Rp 1.010.000-
Rp 1.010.000,-

Jumlah
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« Honorarium Pejabat Pengadaan Barang dan Jasa :

- Pejabat Pengadaan Barang dan Jasa = Rp_ 680.000,-
Jumlah = Rp 680.000,

VIILII. Belanja Barang dan Jasa

+ Belanja Baran

- Belanja barang pakai habis kesehatan = Rp_2.700.000,-
Jumlah = Rp 2.700.000,

- Belanja alat/bahan untuk kegiatan kantor-bahan cetak
= Rp_1.340.000.-
Jumlah = Rp 1.340.000,-

- Belanja alat/bahan untuk kegiatan kantor-perlengkapan dinas

= Rp_3.075.000.-
Jumlah = Rp 3.075.000,-

- Belanja makanan dan minuman rapat
= Rp_14.035.000.-

Jumlah = Rp 14.035.000,-

- Belanja pakaian Batik Tradisional

= Rp_9.900.000.-
Jumlah = Rp 9.900.000,-
- Belanja jasa konsultansi berorientasi layanan jasa survey
= Rp__25.000.000.-

Jumlah Rp 25.000.000,-

- Belanja perjalanan dinas biasa

Rp__14.160.000.-
Rp 14.160.000,-

Jumlah

VIILIIL Belanja Modal

«+ Belanja Modal Peralatan dan mesin

- Termometer infrared = Rp 2.300.000,-
Jumlah = Rp 2.300.000,
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IX. FORM JADWAL PELAKSANAAN KEGIATAN

Jadwal pelaksanaan Kegiatan penyelenggaraan urusan pemerintahan yang tidak dilaksanakan
oleh unit kerja perangkat daerah yang ada di kecamatan, Sub Kegiatan Fasilitasi Percepatan

Pencapaian standar Pelayanan Minimal diWilayah Kecamatan (terfampir)
X. PENUTUP

Demikian kerangka acuan kerja (KAK) / Term Of Refferences (TOR) Kegiatan penyelenggaraan
urusan pemerintahan yang tidak dilaksanakan oleh unit kerja perangkat daerah yang ada di
kecamatan, Sub Kegiatan Fasilitasi Percepatan Pencapaian standar Pelayanan Minimal diWilayzh
Kecamatan, ini dibuat untuk digunakan sebagai acuan/dasar dalam pelaksanaan pekerjazn sehingga
pekerjaan yang dilaksanakan dapat terarah, pelaksanaannya efeklif serta efisien, tepat sasaran,
hasilnya (output) sesuai dan manfaatnya (benefit) dirasakan sesuai dengan tujuan yzng
diinginkan/diharapkan

Bontang, Januari 2022
Meﬂgem% T 4\ Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK),

Nip. 187409152001121003
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