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Program : Program Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 

Kabupaten / Kota 

Kegiatan : Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah 

Sub Kegiatan : Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, 
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Anggaran : Rp. 313.561.860,00 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Sub Bagian Umum Dan Kepegawaian 
Dinas Kesehatan Kota Bontang 

Tahun 2024 



2 
 

 
A. LATAR BELAKANG 

1. Gambaran Umum 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian sebagai salah satu subunit kerja di 

Dinas Kesehatan Kota Bontang, bertugas melaksanakan urusan umum dan 

kepegawaian sesuai dengan prosedur dalam rangka mendukung kelancaran 

pelaksanaan tugas organisasi. Dalam melaksanakan tugas tersebut, Sub 

Bagian Umum dan Kepegawaian melakukan pemeliharaan barang milik 

daerah penunjang urusan pemerintahan daerah.  

Adapun teknis pelaksanaan dalam kegiatan pemeliharaan barang milik daerah 

meliputi: 

a. Penyediaan bahan bakar minyak;  

b. Penyediaan melalui belanja suku cadang-suku cadang alat angkutan;  

c. Jasa kantor melalui pembayaran pajak, bea dan perizinan;  

d. Pemeliharaan peralatan dan mesin; 

2. Dasar Hukum 

a. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2006 tentang 

Tata Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana 

Pembangunan; 

b. PP No 8 Tahun 2020 Tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah No 

27 Tahun 2014 Tentang Pengelolaan Milik Negara / Daerah; 

c. Peraturan Menteri Dalam Negeri No 47 Tahun 2021 Tentang Tata Cara 

Pelaksanaan Pembukuan, Inventarisasi dan Pelaporan Barang Milik 

Daerah; 

d. Peraturan Wali Kota Bontang Nomor 40 Tahun 2018 tentang Kedudukan, 

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Kesehatan; 

 

3. Maksud dan Tujuan 

a.  Maksud 

 Pemeliharaan barang milik daerah berupa kendaraan perorangan dinas 

atau kendaraan dinas jabatan sebagai penunjang urusan pemerintahan 

daerah yang terencana dengan baik berdasarkan pada kebutuhan dan 

program prioritas yang telah ditetapkan.  

b.  Tujuan 

1. Terwujudnya pemeliharaan barang milik daerah rangka pengelolaan 

barang dan jasa sesuai prioritas kebutuhan untuk kelancaran 

pelaksanaan tugas;  
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2. Pengaturan pemeliharaan dan pengelolaan bahan bakar kendaraan 

dinas sesuai prosedur untuk kelancaran pelaksanaan tugas; 

3. Terciptanya ketertiban dalam penggunaan kendaraan dinas dan 

para pengemudi sesuai prosedur untuk kelancaran pelaksanaan 

tugas; 

 

B. RUANG LINGKUP PELAKSANAAN 

Ruang lingkup kegiatan pemeliharaan barang milik daerah sebagai penunjang 

urusan pemerintahan daerah adalah Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan dengan 

tata cara pelaksanaan sebagai berikut: 

1. Metode Pelaksanaan 

Metode yang digunakan dalam pelaksanaan sub kegiatan ini adalah 

serangkaian proses yang dilaksanakan secara sistematis dengan metode 

belanja penyediaan yang berbentuk belanja barang, pembayaran pajak, bea 

dan perizinan, pemeliharaan kendaraan operasional yang melibatkan pihak 

ketiga; 

Kegiatan dimaksud dapat dilakukan di dalam daerah Kota Bontang 

2. Tahapan Pelaksanaan 

1) Penyediaan bahan-bahan bakar dan pelumas; akan dilaksanakan dalam 

kurun waktu 1 (satu) tahun dengan waktu pelaksanaan disesuaikan 

dengan kebutuhan. Kegiatan ini melibatkan perangkat daerah, unit kerja 

dan/atau pihak lain yang terkait dengan kendaraan operasional 

2) Penyediaan melalui belanja suku cadang-suku cadang alat angkutan 

akan dilaksanakan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun disesuaikan 

dengan kebutuhan dan permasalahan kendaraan yang dihadapi. 

Kegiatan ini melibatkan unit kerja dan/atau pihak lain yang terkait dengan 

kendaraan operasional;  

3) Jasa kantor melalui pembayaran pajak, bea dan perizinan; akan 

dilaksanakan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun yang disesuaikan jadwal 

pembayaran dan jatuh tempo pajak kendaraan dinas pejabat. Kegiatan 

ini melibatkan perangkat daerah, unit kerja dan/atau pihak lain yang 

terkait dengan pajak, bea dan perizinan kendaraan operasional; dan  

4) Pemeliharaan peralatan dan mesin akan dilaksanakan dalam kurun 

waktu 1 (satu) tahun dengan waktu pelaksanaan disesuaikan dengan 

kebutuhan dan permasalahan kendaraan yang dihadapi. Kegiatan ini 

melibatkan perangkat daerah, unit kerja dan/atau pihak lain yang terkait 

dengan kendaraan operasional;  
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C. KELUARAN 

Terselenggaranya pemeliharaan barang milik daerah dalam bentuk belanja 

penyediaan, pembayaran pajak, bea dan pemeliharaan kendaraan operasional 

yang terdokumentasi dalam bentuk laporan pada tahun 2024. 

 

D. PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB KEGIATAN 

1. Pelaksana kegiatan 

Kegiatan ini dilaksanakan oleh Sub Bagian Umum dan Kepegawaian yang 

diketahui oleh Sekretaris dan disetujui oleh Kepala Dinas Kesehatan. 

2. Penanggung Jawab 

Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Sekretaris Dinas Kesehatan Kota 

Bontang. 

3. Penerima Manfaat 

Penerima manfaat dari sub kegiatan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya 

Pemeliharaan, dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan 

Dinas Jabatan adalah semua pihak yang berkepentingan khususnya Pejabat 

di sekretariat, bidang dan unit pelaksana teknis terkait. 

 

E. WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN  

1. Waktu Pelaksanaan Kegiatan 

1) Pelaksanaan Penyediaan bahan-bahan bakar dan pelumas 

direncanakan pada Bulan Januari – September Tahun 2024 pada hari 

kerja dan/atau waktu yang ditetapkan. 

2) Pelaksanaan Penyediaan melalui belanja suku cadang-suku cadang alat 

angkutan direncanakan per triwulan yaitu Bulan Maret, April, Mei, Juni 

dan September Tahun 2024 pada hari kerja dan/atau waktu yang 

ditetapkan. 

3) Pelaksanaan jasa kantor melalui pembayaran pajak, bea dan perizinan 

direncanakan Bulan Januari Tahun 2024 pada hari kerja dan/atau waktu 

yang ditetapkan.  

4) Pemeliharaan peralatan dan mesin direncanakan pada Bulan Maret, 

April dan Juni Tahun 2024 pada hari kerja dan/atau waktu yang 

ditetapkan. 

2. Matrik Jadwal Pelaksanaan Kegiatan (Terlampir) 

 

F. LOKASI KEGIATAN 

Kegiatan ini dilaksanakan di Kota Bontang. 
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G. ANGGARAN 

Anggaran sub kegiatan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, dan 

Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan Rp 

313.561.860,00 (Rincian terlampir) melalui Sumber Dana Anggaran Pendapatan 

dan Belanja Daerah Kota Bontang. 

 

H. PENUTUP 

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam 

pelaksanaan Kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah Tahun Anggaran 2024. 

 

Bontang, 02 Januari 2024 

Pengguna Anggaran, 

 

 

drg. Toetoek Pribadi Ekowati, M.Kes 
Pembina Utama Muda (IV/c) 
NIP. 19700412 200312 2 007  
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JADWAL KEGIATAN  

 

URAIAN JAN FEB MAR APR MEI JUN JUL AGS SEP OKT NOV DES 

Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan 

1. Penyediaan bahan-bahan bakar dan pelumas v   v v v v v v v v    

2. 
Penyediaan melalui belanja suku cadang-suku 
cadang alat angkutan 

   v v v v   v    

3. 
Jasa kantor melalui pembayaran pajak, bea dan 
perizinan 

 v            

4. Pemeliharaan peralatan dan mesin   v v  v       
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