
NO. TANGGA KELUAR NO.SURAT NAMA PENGIRIM PERIHAL KLARIFIKASI

1 04/01/2023 890/06/Kec.BU Umum Surat Pernyataan BKPSDM 

2 04/01/2023 000/08/Kec.BU Umum
Tata Cara Melayani Masyarakat 
di Lingkungan Kec.BU

Petugas Layanan 

3 05/01/2024 800/09/Kec.BU Umum
Surat Keterangan Pengalaman 
Kerja 

BKPSDM 

4 09/01/2023 005/16/Kec.BU Umum
Rapat Koordinasi Untuk Jabatan 
P2HP Kecamatan 

Penjabat Kec.BU 

5 10/01/2024 100/19/Kec.BU Pemerintahan Penyerahan Surat Aksi SPPTG BPKAD
6 16/01/2023 067.1/31/Kec.BU Umum TS Koordinasi dan Konsultasi Wali Kota Bontang 

7 30/01/2023 600/55/Kec.BU Ekbang
Permohonan Peminjaman 
Auditorium 3D 

SEKDA 

8 02/02/2023 600/61/Kec.BU Ekbang Undangan Pra Musrembang 
Bapelitbang,Pu,Perkim,L
urahdan Delegasi 

9 06/02/2023 400/65/Kec.BU Kessos Mohon Narasumber Lurah Bontang Baru 

10 14/02/2023 400/81/Kec.BU Pemerintahan 
Permohonan Peminjaman 
Tempat TNK

Balai TNK

11 14/02/2023 900/82/Kec.BU Umum Permohonan Panjar Kegiatan Camat Bontang Utara 

12
20/02/2023 400/91/Kec.BU Kessos 

Permohonan Bantuan Baliho 
MTQ

PT.KIE

13
01/03/2023 900/124/Kec.BU Bendahara 

Gaji TKD Kec.BU Bulan Februari 
2023

BPD

14
01/03/2023

000.5.1.5.1/127/Kec.B
U

Umum 
Penyampaian Kelengkapan Arsip 
atau Surat Bahan Audit 
Kearsipan 

Dinas Perpustakaan 

15
22/05/2023 400.3.3.4/286/Kec.BU Kesos Permohonan Juri Lomba PKK Kepala Perpustakaan BU 

16
22/05/2023

000.1.10/289.1/Kec.B
U

Umum
Undangan Rapat Koordinasi 
Internal 

Penjabat dan Staf 
Kec.BU

17 23/05/2023 800/290/Kec.BU Umum Berkas SKP Tahun 20022 BKPSDM 

18
31/05/2023 000.1.10/321/Kec.BU Trantib Undangan Kelurahan Kec.BU 

19
12/06/2023 800.1/352/Kec.BU Camat Bontang Utara 

Permohonan Persetujuan 
Penggantian Tenaga Kontrak 
Daerah 

Wali Kota Bontang 

20
14/06/2024 400/361/Kec.BU Kessos 

Rencana Lomba LBSI dan 
Sosialisasi BPJS Ketenagakerjaan 

Kepala DKP3

21
12/06/2025

400.10.3.2/362/Kec.B
U

Sekretaris 
Penyampaian Peserta Lomba 
BBGRM Tahun 2023

DSPM

22 03/07/2023 400.3.2/395/Kec.BU Kesos Lomba Mendongeng Guru PAUD 

23
04/07/2023 600/401/Kec.BU Ekbang

Permohonan Peminjaman 
Pendopo 

SEKDA 

24
04/07/2023 600/402/Kec.BU Ekbang Permohonan Narasumber 

DKUKMP,DKP3,Bapelita
bang,SEKDA 

25 05/07/2023 400.7.15/403/Kec.BU Kessos Lomba Balita Sehat Indonesia TP.PKK 
26 05/07/2023 900/404/Kec.BU Bendahara Gaji RT, PPKBK Banbinsa BPD
27 05/07/2023 900/405/Kec.BU Bendahara Gaji RT, PPKBK Insentif PKLK BPD

28
05/07/2023 900/406/Kec.BU Bendahara 

Gaji RT, Honor PPKBK, Babinsa 
Penjaga Malam 

BPD

29 05/07/2023 900/407/Kec.BU Bendahara Gaji RT, PPKBK Banbinsa BPD
30 05/07/2023 900/408/Kec.BU Bendahara Gaji RT, PPKBK Banbinsa BPD 
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NO. TANGGAL TERIMA NO.SURAT NAMA PENGIRIM PERIHAL KLARIFIKASI SIFAT

1 09/01/2023 005/038/ITDA2023 INSPEKTORA

Undangan Workshop Pengisihan 
dan Penyampaian LHKPN Tahun 
Pelaporan 2022 pada Aplikasi 
elhlpn.kpk.go.id

Kasubag Umum Penting

2 09/01/2023 030/285/BPKAD2023 BPKAD
Undangan Rekonsiliasi Barang 
Milik Daerah (Persediaan dan 
Aset) Per 31 Desember 2022

Sekretaris Camat Penting

3 10/01/2023 005/283/PBJ2023 SEKDA

Undangan Bimbingan Teknis 
Perhitungan Tingkat Komponen 
Dalam Negeri TKDN dalam 
Pengadaan Barang/Jasa 

Kasubag 
Perencanaan 
Program dan 
Keuangan 

Penting

4 16/01/2023 005/326/Bekesbangpol SEKDA
Undangan Rapat Koordinasi 
Dukungan Pelaksanaan Kegiatan 
Pemilihan Umum Tahun 2024

Sekretaris Camat Penting

5 16/01/2023 005/331/PEM SEKDA
Undangan Rapat Koordinasi 
Terkait Penegasan Batas Daerah

Seksi Tata 
Pemerintahan

Biasa

6 20/01/2023 118/PP.04.1-Und/6474/2023 LKPU
Undangan Pelantikan Panitia 
Pemungutan Suara (PPS) pada 
Pemilihan Umum Tahun 2024

Seksi Tata 
Pemerintahan

Penting

7 25/01/2023 800.2.3.1/60/BKPSDM2023 BKPSDM Undangan Bimtek Kearsipan Kasubag Umum Biasa

8 27/01/2023 400/33/KEL-GNE2023 KELURAHAN GUNTUNG
Undangan Musyawarah 
Perencanaan Pembangunan 
Tahun 2023

Seksi Ekbag & 
Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 

Biasa

9 30/01/2023 500.16.7.2/400/DPMPTSP.022023 SEKDA
Undangan Monitoring Perizinan 
dan Non Perizinan 

Seksi Trantib Penting

10 08/02/2023 400.2.5.1/509/DPPKB SEKDA

Undangan Rapat Koordinasi 
Persiapan Standardisasi Ruang 
Bermain Rumah Anak Taman 
Adipura 

Sekretaris Camat & Seksi Pemberdayaan Masyarakat dan Kessos Penting

11 10/02/2023 000.3/482/PBJ2023 SEKDA

Undangan Bimbingan Teknis 
Tata Cara Belanja Pengadaan 
dengan Aplikasi Toko Daring 
Mbizmarket 

Sekretaris 
Camat,Kasubag 
Umum & Kasubag 
Perencanaan 
Program dan 
Keuangan 

Penting

12 13/02/2023 046/70/Diskominfo.042023 DISKOMINFO
Undangan Proses Penerbitan 
Sertifikat Elektronik (Tanda 
Tangan Digital)

Sekretaris Camat& 
Kasubag Umum 

Penting

13 14/02/2023 005/418/II.B/II/2023 DPKPROV KALTIM

Undangan Penyadartahuan 
Mitigasi Bencana dan 
Perubahan Iklim Kepada 
Masyarakat Pesisis dan Pulau-
Pulau Kecil 

Seksi Ekbag & 
Seksi Trantib 

Biasa

14 21/02/2023 000.5.2.6/539/DPK2023 DPK
Undangan Pendampingan 
Penataan Kearsipan pada 
Perangkat Daerah 

Kasubag Umum Segera 

15 02/03/2023 500.15.10.13/617/DSPM2023 SEKDA
Undangan Pembukaan Gekar 
TTG tingkat Kota Bontang Tahun 
2023

Seksi Ekbag Penting

16 28/02/2023 000.3/629/PBJ2023 SEKDA

Undangan Pendampuingan dan 
Rekonsilasi Identifikasi 
Pemaketan dan Pembuatan 
Paket di SIRUP APBD Rutin dan 
Pergeseran TA 2023

Kasubag Umum Biasa

SURAT MASUK JANUARI-JULI 2023



17 28/02/2023 900.1.131/805/Bapeda2023 SEKDA

Undangan Rangka Penyusunan 
Draft Rancangan Peraturan 
Daerah Kota Bontang tentang 
pajak 

Seksi Tata 
Pemerintahan

Biasa

18 08/03/2023 000.4/124/DPK2023 DPK
Undangan Sosialisasi UU RI 
No.13 Tahun 2018

Sekretaris Camat Penting

19 08/03/2023 400.13.26/691/DPPKB2023 SEKDA Undangan Rembuk Stunting

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Penting

20 09/03/2023 400.13.26/690/DPPKB2023 SEKDA
Undangan Monev Audit Kasus 
Stunting

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Penting

21 10/03/2023 005/738/PEM2023 SEKDA
Undangan Penyampaian OPD 
Teknis Stimulan 

Seksi Ekbag Penting

22 14/03/2023 000.7.5/749/BAPELITBANG SEKDA
Undangan Presentasi Draft Akhir 
LKPJ Wali Kota Tahun 2022

Sekretaris Camat Penting

23 24/03/2023 KAKT/027/Komdal-Prov./III/2023 DLH PROV KALTIM
Undangan Rapat Penilaian 
Dokumen Adendum Andal dan 
RKL-RPL PT.KIE

Seksi Tata 
Pemerintahan,Sek
si Ekbag,Kasi 
Trantib

Biasa

24 13/03/2023 005/102/KEL-LOK2023 KELURAHAN LOKTUAN 
Undangan Sosialisasi 
Penerangan Hukum dan 
Admistrasi 

Seksi Ekbag Biasa

25 14/03/2023 005/87/KEL-GUN2023 KELURAHAN GUNTUNG
Undangan Sosialisasi 
Penerangan Hukum Pelaksanaan 
Stimulan Tahun 2023

Seksi Ekbag Biasa

26 03/04/2023 500.1.2/895/DKPPP.22023 WALI KOTA BONTANG
Undangan Kegiatan Gelar 
Pangan Murah Dinas Ketahanan 
Pangan 

Seksi Ekbag Biasa

27 06/04/2023 400.10.3.1/952/DSPM2023 DS PM
Undangan Peningkatan LPM 
Kota Bontang Tahun 2023 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Biasa

28 06/04/2023 400.12.3.1/946/DKPS.42023 SEKDA
Undangan FGD Percepatan 
Pelayanan Kematian 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Segera 

29 14/04/2023 172.4/409/DPRD-Btg.012023 DPRD
Undangan Rapat Kerja Pansus 
LKPJ DPRD

Sekcam&Kasubag 
Perencanaan 

Penting

30 11/04/2023 400.10.3.1/953/DSPM2023 SEKDA
Undangan Pembinaan Kader 
Pembangunan Manusia

Sekcam,Kessos&K
asubag Umum 

Biasa

31 28/04/2023 600.1.9.4/209/DPUPR2023 DPUPR
Undangan Koordinasi Jaringan 
Uti Litas

Kasi Tata Pemerintahan Penting

32 02/05/2023 000.5.3/069/DPK2023 DPK
Undangan Simulasi Aplikasi 
Srikandi 

Kasubag Umum Segera 

33 03/05/2023 400.7.3.9/640/Dinkes2023 DINAS KESEHATAN
Undangan Pertemuan Program 
DBD Implementasi 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Penting

34 04/05/2024 000.9.9/1105/BAPELITBANG2023 SEKDA
Undangan Pengendalian Data 
Analisis Evaluasi Kelembagaan 

Sekcam,Kasubag 
Perencanaan&Kas
ubag Umum

Penting

35 08/05/2023 000.7.2.8/65/Prokompin2023 WALI KOTA BONTANG 
Undangan Koordinasi 
Penyelesaian Masalah Kota 

Sekretaris Camat Biasa

36 12/05/2023 400.7/1137/Dinkes2023 WALI KOTA BONTANG 
Undangan Bimtek 
Penanggulangan KLB 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Penting

37 12/05/2023 360/172/BPBD2023 BPBD Undangan Pembukaan Rakorda Sekretaris Camat Penting

38 17/05/2023 700.1.1/1396/ITDA2023 SEKDA
Undangan Sosialisasi 
Pelaksanaan Kegiatan E-SPI 
Tahun 2023

Sekretaris Camat Penting

39 06/06/2023 882/PP.04.1-Und/6474/2023 KPU BONTANG Undangan Bimtek dan Evaluasi Tata Pemerintahan Penting

40 06/06/2023 000.3.4/282/DPUPR2023 DPUPR
Undangan Seminar Pendahuluan 
dan (PKM)

Seksi Ekbag Penting



41 13/06/2023 400.9.3.1/1388/DSPM2023 SEKDA

Undangan Rapat Koordinasi 
Kegiatan Pelayanan Penanganan 
PPKS, Gelandangan dan 
Pengemis di Kota Bontang

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Biasa

42 13/06/2023 400.7.9.3/049/sk/Dinkes2023 WALI KOTA BONTANG 
Undangan Koordinasi Kesiapan 
Implementasi  Pengendalian 
DBD 

Kasubag Umum Biasa

43 23/06/2023 500.1.4/755/DKPPP.22023 DKPPP
Undangan Peserta Bimtek Dapur 
B2SA

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Biasa

44 16/06/2023 02/PPTI-BTG/VI/2023 PPTI BONTANG
Undangan Pelantikan Ranting 
PPTI 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Penting

45 19/06/2024 000.8.3.4/16669/DSPM2023 DSPM
Undangan Sosialisasi Standar 
Pelayanan Dinas Sosial Dan 
Pemberdayaan Masyarakat 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Penting

46 20/06/2025 600.1.9.4/311/DPUPR2023 DPUPR
Undangan Rapat Evaluasi dan 
Percepatan 

Seksi Ekbag Penting

47 23/06/2026 400.2.3.3/1483/DPPKB2023 DPPKB
Undangan Sosialisasi Pusat 
Pembelajaran Keluarga 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Penting

48 13/07/2023 800.1.2/1574/BAPELITBANG2023 SEKDA Undangan Eksposes Hasil Kajian Kasubag Umum Penting

49 03/07/2023 000.7/3/1570/BAPELITBANG2023 SEKDA
Undangan Teknis Penyusunan 
Rancangan Perubahan

Kasubag 
Perencanaan 
Program dan 
Keuangan 

Biasa

50 06/07/2023 000.3/1588/PBJ2023 SEKDA Undangan Bimtek Mitigasi 

Kasubag 
Perencanaan 
Program dan 
Keuangan 

Penting

51 10/07/2023 400.13/1610/DPPKB2023 DPPKB
Undangan Audit Kasus Stunting 
(AKS)

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Penting

52 11/07/2024 000.7.3/662/BAPELITBANG2023 BAPELITBANG
Undangan Asistensi Kegiatan 
dan Sub Kegiatan 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Penting

53 13/07/2023 400.13/48/DPPKB2023 DPPKB
Undangan Meningkatan Kualitas 
SDM Kader TPK (Tim 
Pendamping 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Biasa

54 13/07/2023 400.2.2/43/DPPKB2023 DPPKB
Undangan Sosialisasi 
Pengarusutamaan Gender

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Penting

55 20/07/2023 700.1.1/1396/ITDA2023 SEKDA
Undangan Sosialisasi 
Pelaksanaan 

Sekretaris Camat Penting

56 17/07/2023 800.1.4.4/734/DPKP2023 DPKP Undangan Pelatihan Pemadam Seksi Trantib Penting

57 17/07/2023 800.1.13.4/1702/DPPKB2023 DPPKB
Undangan Seminar 
Pembangunan Kependudukan 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 

Penting

58 21/07/2023 400.14.5.3/1745/ADBANG2023 SEKDA
Undangan Koordinasi Terkait 
Peresmian Rumah Bantuan 
TJSLP

Seksi Ekbag Penting

59 20/07/2023 400.10.6/731/DPRD2023 DPRD BONTANG
Undangan Rapat Dengar 
Pendapat 

Pak Camat Penting

60 11/07/2023 450.7.15/916/Dinkes2023 DINAS KESEHATAN Undangan Balita Sehat 

Seksi 
Pemberdayaan 
Masyarakat dan 
Kessos 

Biasa
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