
No Triwulan Kegiatan Tempat Keterangan 

1 I, II,III,IV Penyediaan jasa komunikasi sumber daya air dan listrik Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

2 I, II,III,IV Penyediaan jasa kebersihan Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

3 I, II,III,IV Penyediaan jasa perbaikan peralatan kantor/kerja Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

4 I, II,III,IV Penyediaan alat tulis kantor Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

5 I, II,III,IV Penyediaan barang cetak dan penggandaan Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

6 I, II,III,IV Penyediaan peralatan dan perlengkapan kantor Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

7 I, II,III,IV Penyediaan bahan bacaan dan peraturan perundang-

undangan/SK Lembaga

Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

8 I, II,III,IV Penyediaan Makan dan minuman Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

9 I, II,III,IV Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi ke luar daerah Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

10 I, II,III,IV Penyediaan tenaga pendukung teknis administrasi 

perkantoran 

Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

11 I, II,III,IV Rapat-rapat koordinasi ke dalam daerah Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

12 I, II,III,IV Penunjang Perayaan hari-hari bersejarah Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

13 I, II,III,IV Pemeliharaan rutin/berkala kendaraan dinas/operasional Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

14 I, II,III,IV Pengadaan pakaian khusus hari-hari tertentu Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

15 I, II,III,IV Bimbingan teknis implementasi peraturan perundang-

undangan 

Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

16 I, II,III,IV Penyusunan laporan keuangan semesteran Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

17 I, II,III,IV Penyusunan Pelaporan Realisasi Anggaran Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

18 I, II,III,IV Penyusunan Pelaporan Keuangan akhir tahun Kelurahan Bontang Baru Sekretariat 

19 I, II,III,IV Peningkatan pelayanan publik dalam bidang kependudukan Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

20 I, II,III,IV Publikasi dan sosialisasi pendidikan anak usia dini Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

21 I, II,III,IV Peningkatan kerjasama dengan aparat keamanan dalam tehnik 

pencegahan kejahatan 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

22 I, II,III,IV Pengumpulan dan pengelolaan data perencanaan program 

kegiatan pemerintahan, ketentraman dan ketertiban umum 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

23 IV Penyusunan monografi Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

24 I, II,III,IV Pelaksanaan pembinaan Perlindungan Masyarakat (LINMAS) Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

25 I, II,III,IV Pelaksanaan pencegahan dan penanggulangan bencana alam 

dan pengungsi 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

26 I, II,III,IV Falisitasi kegiatan organisasi sosial dan kemasyarakatan Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

27 I, II,III,IV Pelaksanaan administrasi dan registrasi pertanahan Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

28 I, II,III,IV Pelaksanaan pemberiaan pengantar untuk pemberian 

pertimbangan teknis ijin keramaian 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

29 I, II,III,IV Pemantauan dan pelaporan pelaksanaan perijininan Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum

30 I, II,III,IV Pemantauan terhadap perkembangan kegiatan Pedagang Kaki 

Lima 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemerintahan dan 

Trantibum
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31 I, II,III,IV Penyusunan data dan materi bahan lingkup ekonomi dan 

pembangunan 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Ekonomi dan Pembangunan 

32 I, II,III,IV Pembinaan bidang koperasi, usaha kecil dan menengah Kelurahan Bontang Baru Seksi Ekonomi dan Pembangunan

33 I, II,III,IV Menginventarisasi potensi ekonomi masyarakat dan 

pembangunan 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Ekonomi dan Pembangunan

34 I, II,III,IV memfasilitasi pembangunan sarana dan prasarana fisik fasilitas 

umum dan sosial 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Ekonomi dan Pembangunan

35 I, II,III,IV memfasilitasi dan mengkoordinasikan kegiatan ekonomi dan 

pembangunan 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Ekonomi dan Pembangunan

36 I, II,III,IV mengadministrasikan lingkup ekonomi dan pembanguan Kelurahan Bontang Baru Seksi Ekonomi dan Pembangunan

37 I, II,III,IV Penyusunan rencana program dan kegiatan tahunan Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemberdayaan Masyarakat 

38 I, II,III,IV Melakukan pemantauan dan evaluasi terhadap 

penyelenggaraan program kegiatan Pemberdayaan 

Masyarakat 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemberdayaan Masyarakat 

39 I, II,III,IV Memfasilitasi dan mengkoordinasikan lomba-lomba penilaian 

kelurahan 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemberdayaan Masyarakat 

40 I, II,III,IV Menginventarisir permasalahan yang berhubungan dengan 

pembangunan masyarakat kelurahan 

Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemberdayaan Masyarakat 

41 I, II,III,IV Pembinaan seluruh mitra kelurahan Kelurahan Bontang Baru Seksi Pemberdayaan Masyarakat 


